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OGGETTO: Servizio per la copertura Assicurativa degli immobili di proprietà ed 
in gestione dell’A.R.C.A. Nord Salento “Polizza Globale Fabbricati e Responsabilità 

Civile verso terzi - CIG 7089723081    

 

DISCIPLINARE DI GARA  

 
1. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE OFFERTE: 
I soggetti che intendono partecipare alla gara dovranno far pervenire, a pena di 
esclusione, il plico contenente l’offerta all’ARCA NORD SALENTO - Via Casimiro, 21 – 
72100 Brindisi - entro il termine perentorio delle ore 12,00 del 17(diciassette)/07/2017. 
Si sottolinea che verranno escluse dalla gara, ed i relativi plichi non aperti, le offerte 
pervenute oltre il termine perentorio di scadenza fissato, ancorché le stesse siano 
state consegnate per l'inoltro al servizio postale in tempo utile. 
L’offerta sarà considerata valida a condizione che il plico pervenga entro il suddetto 
termine al Protocollo dell’Ente. 
II plico potrà essere inviato a mezzo raccomandata postale con avviso di ricevimento, o 
mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzate; potrà essere altresì 
consegnato a mano da un incaricato del concorrente - soltanto in quest’ultimo caso verrà 
rilasciata apposita ricevuta con l'indicazione dell'ora e della data di consegna – nelle 
giornate non festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 9,00 alle ore 12,00, fino al termine di 
scadenza sopra indicato. 
L'invio del plico contenente l'offerta e la documentazione è a totale ed esclusivo rischio dei 
mittenti, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per 
disguidi postali o per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine 
perentorio di scadenza all'indirizzo di destinazione. 
 
II plico, chiuso, sigillato con ceralacca e/o nastro collato, controfirmato sui lembi di 
chiusura, al fine di garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, dovrà recare 
all’esterno le informazioni relative all’operatore economico concorrente: denominazione o 
ragione sociale, indirizzo, codice fiscale, indirizzo di posta elettronica certificata per le 
comunicazioni e riportare la dicitura, a pena di esclusione: “Procedura Aperta per 
l’affidamento del Servizio di Copertura Assicurativa degli immobili di proprietà ed in 
gestione dell’A.R.C.A. Nord Salento - Polizza Globale Fabbricati/ Responsabilità 
Civile“, importo complessivo dell’appalto € 48.000,00, giorno ed ora 
dell’espletamento del medesimo e il  CIG 7089723081.” 
 
L’offerta deve essere redatta e corredata dei documenti e delle certificazioni prescritti. Non 
sarà ammessa l’offerta che presenti documentazione mancante o risulti incompleta od 
irregolare in alcuno dei documenti richiesti, fatto salvo quanto previsto dall’art. 83 – 
comma 9 - D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.. 
Il plico dovrà contenere n. 2 Buste a loro volta sigillate con ceralacca e/o nastro collato, 
controfirmate sui lembi di chiusura e recanti l'intestazione del mittente nonché le seguenti 
diciture: 
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• BUSTA 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 

• BUSTA 2: OFFERTA ECONOMICA 
 
 
BUSTA 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La Busta 1, debitamente chiusa con ceralacca e/o nastro collato in modo da garantire 
l’integrità della stessa, controfirmata sui lembi di chiusura, con la dicitura 
“Documentazione Amministrativa” deve contenere, pena l’esclusione dalla gara: 
A) Domanda di partecipazione e Dichiarazione sostitutiva (ALLEGATO A), resa ai 
sensi degli artt. 46, 47 e 76 del D.P.R. n. 445/2000, ovvero per i concorrenti non residenti 
in Italia, documentazione idonea equivalente secondo lo Stato di appartenenza, 
sottoscritta dal legale rappresentante o da un procuratore fornito di poteri di 
rappresentanza e corredata da fotocopia di un valido documento di riconoscimento del 
sottoscrittore ed eventuale procura notarile, dalla quale risulti: 
1. iscrizione alla CCIAA o ad ogni altro organismo equipollente secondo la legislazione 
dello Stato di appartenenza ex artt. 39 del D.Lgs. 163/2006 con indicazione della 
denominazione o ragione sociale, della Partita IVA, del Codice Fiscale, dell’oggetto 
sociale; 
2. per le imprese aventi sede legale nel territorio della Repubblica Italiana: 
- di possedere l’autorizzazione rilasciata dall’IVASS all’esercizio in Italia nei rami 
assicurativi relativi alla gara cui si intende partecipare; 
per le imprese aventi sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso 
dall’Italia: 
- di possedere l’assenso dell’IVASS all’inizio dell’attività in Italia (riferita ai rami assicurativi 
relativo alla presente gara cui si intende partecipare in regime di libertà di stabilimento nel 
territorio della Repubblica Italiana) per il tramite della propria sede Secondaria 
Ovvero 
- di possedere l’autorizzazione dell’IVASS inerente la regolarità della documentazione 
ricevuta (riferita ai rami assicurativi relativi alla presente cui si intende partecipare in 
regime di libertà di stabilimento nel territorio della Repubblica Italiana) nonché di aver 
comunicato all’Ufficio del Registro di Roma e all’IVASS nomina del proprio rappresentante 
fiscale ovvero l’autorizzazione rilasciata dal paese di provenienza; 
3. di non trovarsi in nessuna delle condizioni previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 
4. di non partecipare alla medesima gara in più di un raggruppamento o riparto di 
Coassicurazione; 
5. che la persona firmataria dell’offerta non condivide, ancorché autonomamente, detto 
potere con altro soggetto legittimato a presentare offerta per conto di altra impresa 
partecipante a questa gara; 
6. (nel caso di coassicurazione) di avvalersi dell’istituto della coassicurazione, per il 
completamento del riparto di coassicurazione (in tal ambito si ha l’obbligo d’indicare la 
composizione e che le Compagnie che compongono il predetto riparto, pena l’esclusione, 
rientrano nei parametri di cui all’art. 9 del presente Disciplinare di gara); 
7. di essere a piena conoscenza delle disposizioni di cui alla documentazione di gara e di 
approvarne incondizionatamente il contenuto; 
8. di accettare integralmente il capitolato speciale d’appalto, il bando di gara, il presente 
disciplinare, gli schemi di offerta economica e tutta la documentazione di gara allegata; 
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8. di impegnarsi a fornire nel corso di ogni annualità assicurativa, con cadenza semestrale, 
un’informativa circa la quantificazione dei sinistri denunciati, corredata dai seguenti dati 
minimi: numero di sinistro, data di accadimento, tipologia di avvenimento, importo pagato, 
importo riservato, importo franchigia, data del pagamento o della chiusura senza seguito; 
9. il nominativo e l’indirizzo di posta certificata (pec) cui inviare tutte le comunicazioni 
inerenti la presente procedura di gara; 
10. il possesso di una raccolta premi nel triennio 2014/15/16, risultante dai relativi bilanci, 
non inferiore € 100.000,00 per ciascun anno; 
11. il possesso di almeno un servizio identico a quello di gara, reso in favore di 
Amministrazioni aggiudicatrici di cui all’art. 3, comma 1 – lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016, 
nel triennio 2014/15/16, il cui importo sia almeno pari a quello posto a base di gara. (A tal 
fine l’operatore economico dovrà allegare l’elenco dei principali servizi assicurativi prestati, 
nei rami per i quali si presenta offerta, negli esercizi 2014/15/16, con indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e dell’Ente assicurato); 
12. il possesso (o l’ impegno a costituirla entro 60 gg. dalla data di aggiudicazione) di una 
unica sede (agenzia, ufficio sinistri o struttura idonea) nell’ambito del Comune di Brindisi, 
alla quale la Stazione Appaltante possa fare riferimento per la gestione dei sinistri inerenti 
le coperture assicurative della presente gara; 
13. che l’offerta resta valida ed impegnativa per 180 giorni dalla data della sua 
presentazione; 
14. l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 s.m.i. 
 
Le dichiarazioni sostitutive devono essere redatte preferibilmente in conformità 
dell’”ALLEGATO A”. 
 
B) Cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo a base d’asta resa secondo quanto 
previsto dal punto 10 del bando di gara. 
 
D) Copia del bando, del presente disciplinare e del Capitolato d’appalto firmati e 
timbrati in ogni pagina dalla medesima persona che ha sottoscritto la domanda, in segno 
di integrale e incondizionata accettazione delle clausole in esso previste. 
 
E) Attestazione di avvalimento 
Qualora il concorrente (o in caso di R.T.I. le singole imprese raggruppate o raggruppande) 
si avvalga, al fine di soddisfare le richieste relative al possesso dei requisiti di carattere 
economico tecnico e organizzativo richiesti quale condizione minima di partecipazione, 
della capacità economico – finanziaria – organizzativa di società terze, il concorrente 
medesimo dovrà produrre a pena d’esclusione, la documentazione elencata nel presente 
paragrafo, nonché con riferimento al soggetto ausiliario la seguente documentazione: 
a) una sua dichiarazione, attestante l'avvalimento dei requisiti necessari per la 
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell'impresa 
ausiliaria; 
b) una dichiarazione sottoscritta da parte dell'impresa ausiliaria attestante l’insussistenza 
dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80 del D.L.gs. n. 50/2016; 
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d) una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga 
verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la 
durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
e) una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata; 
f) il contratto, in originale o copia autentica, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell'appalto; 
g) nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo gruppo 
in luogo del contratto di cui alla lettera d) l'impresa concorrente può presentare una 
dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, 
dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dall’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016. 
 
F) Documenti per la partecipazione in Coassicurazione (ex art. 1911 c.c.) 
In caso di coassicurazione, a pena di esclusione dalla gara, dovrà essere inserita nella 
Busta n. 1 la delega conferita al coassicuratore delegatario dalla quale risulti: 
- la percentuale di ripartizione del rischio a carico dell’Assicuratore; 
- l’impegno dell’Assicuratore a riconoscere validi ed efficaci gli atti di gestione del 
coassicuratore delegatario; 
- l’impegno dell’Assicuratore a riconoscere validi ed efficaci gli obblighi assunti e le offerte 
tecniche ed economiche formulate dal coassicuratore delegatario; 
- l’accettazione delle quote di coassicurazione riservate dalla compagnia delegataria per la 
gara per la quale viene presentata offerta. 
 
G) Documenti per la partecipazione in Raggruppamento Temporaneo d’Imprese  
In caso di R.T.I., a pena di esclusione dalla gara, le società facenti parte del 
raggruppamento saranno tenute a: 
- Specificare le parti del servizio (% di copertura del rischio) che saranno eseguite dalle 
singole imprese; 
- Indicare l’impresa capogruppo; 
- Contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si 
conformeranno alla disciplina prevista dal D.Lgs. n. 50/2016. 
In caso di R.T.I. già formalmente costituito, deve essere prodotto, in copia autenticata, 
l’atto costitutivo; in tal caso l’Offerta Economica potrà essere sottoscritta dalla sola 
Impresa capogruppo.  
 
Nel caso di R.T.I. o Coassicurazione la dichiarazione di cui al punto 13.4 del Bando 
di Gara, deve essere presentata da ogni compagnia partecipante, a pena di 
esclusione dalla gara. 
 
H) Documento di gara unico europeo (DGUE) (Allegato B) redatto, a pena l’esclusione, 
in conformità delle linee Guida per la Compilazione del DGUE – prot. n. 3 del 18.07.2016 
Ministero delle Infrastrutture ed al Comunicato del presidente dell’ANAC del 26.10.2016, 
qui da intendere integralmente riportati e che si allegano al presente Disciplinare. 
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I) PASSOE di cui all’art. 2 comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 AVCP. 
In attuazione della specifica norma legislativa dell’ANAC, gli operatori economici hanno 
l’obbligo di registrarsi per poter partecipare a gara pubblica. Mediante la registrazione a 
questo servizio, l’ANAC può raccogliere le certificazioni necessarie al fine di verificare la 
veridicità delle dichiarazioni rese dall’operatore economico in sede di gara. 
L’operatore economico, effettua la registrazione al servizio AVCPass presso il sito 
dell’ANAC, e individuata la procedura di gara cui intende partecipare, ottiene dal sistema 
un “PASSOE” da inserire nella busta contenete la documentazione amministrativa. In tal 
modo la stazione Appaltante può verificare il possesso dei requisiti in capo al concorrente 
interessato.    
 
BUSTA 2: OFFERTA ECONOMICA 
Nel plico N. 2, debitamente chiuso con ceralacca e/o nastro collato in modo da garantire 
l’integrità dello stesso e controfirmato sui lembi di chiusura e recante all’esterno la dicitura 
“Offerta Economica” dovrà essere inclusa l’offerta economica dell’impresa redatta 
utilizzando la scheda offerta (Allegato C). 
Nel caso di coassicurazione e R.T.I. l’offerta deve essere sottoscritta da tutti i 
coassicuratori e dovrà specificare la quota di rischio assunta da ciascun coassicuratore. 
 
2. DOCUMENTI DI GARA: 
Sono disponibili sul sito Internet http:// www.arcanorsalento.it. 
Per eventuali informazioni o chiarimenti contattare l’Ufficio Appalti – Via Casimiro, 21 – 
72100 Brindisi Tel. 0831225717 -  pec: info@pec.arcanordsalento.it 
 
3. PERIODO MINIMO DURANTE IL QUALE L’OFFERENTE È VINCOLATO DALLA 
PROPRIA OFFERTA 
180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte. 
 
4. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA: 
L’apertura dei plichi pervenuti entro il termine perentorio di cui al punto 1 del presente 
disciplinare, avverrà in seduta pubblica il  19 [dicianove]/07/2017 alle ore 09.00 presso la 
sede dell’ARCA NORD SALENTO in via Casimiro, 21 – 72100 Brindisi – 1° piano – stanza 
n. 16. 
Durante le operazioni di apertura dei plichi potranno presenziare i soggetti muniti di idoneo 
documento comprovante la legittimazione ad agire in nome e per conto delle società 
partecipanti alla gara (legali rappresentanti, procuratori, delegati). La procedura di gara 
avrà inizio all’ora stabilita anche nel caso in cui nessuna delle società partecipanti sia 
presente. In particolare la Commissione di gara procederà: 
- a verificare la legittimazione dei presenti, mediante invito a presentare idoneo 
documento; 
- a prendere atto dei plichi pervenuti entro il termine fissato ed a verificarne l’integrità, 
escludendo quelli pervenuti fuori termine o non conformi alle prescrizioni contenute nel 
bando e nel presente disciplinare di gara; 
- all’apertura della “BUSTA 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” per la verifica 
della sussistenza della documentazione amministrativa richiesta all’interno del plico; 
- alla constatazione dell’integrità della “BUSTA 2 - OFFERTA ECONOMICA” . 
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La commissione di gara oppure il soggetto deputato all’espletamento della gara procede ai 
riscontri eventualmente rilevabili dai dati risultanti dal casellario delle imprese qualificate 
istituito presso l’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici, circa eventuali cause che hanno 
portato all’esclusione e/o sospensione alla partecipazione a gare pubbliche.  
Espletata la fase del controllo formale la Commissione giudicatrice, nella stessa seduta 
pubblica o in seduta successiva, procederà all'esame e alla valutazione della 
documentazione contenuta nella “BUSTA 2 – OFFERTA ECONOMICA. 
L’aggiudicazione verrà effettuata mediante procedura aperta con il metodo del prezzo più 
basso secondo l’art. 95 – comma 4 – del D. Lgs. N. 50/2016 e con l’esclusione automatica 
dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla 
soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 - dell’art. 97 del D. Lgs. N. 50/2016. 
L’esclusione automatica non verrà esercitata qualora il numero delle offerte ammesse sia 
inferiore a 10 (dieci).  
Il soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la commissione di gara procede 
altresì alla individuazione di quelle che sono pari o superiore a detta soglia ed 
all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente che ha presentato l’offerta 
immediatamente inferiore a detta soglia ed al secondo classificato.  
Nel caso in cui il numero delle offerte ammesse sia inferiore a dieci ed in presenza di 
offerte, ritenute dalla Commissione di gara anormalmente basse, ai sensi dell’ art. 97 del 
D. Lgs. 50/2016, saranno richieste, ai concorrenti che hanno presentato tali offerte ritenute 
anomale, le giustificazioni relative agli elementi di valutazione dell’offerta. 
 
La stazione appaltante successivamente procede a richiedere all’aggiudicatario 
provvisorio ed al secondo in graduatoria l’esibizione di tutta la documentazione probatoria,  
attestante la capacità economica/finanziaria e professionale dichiarata dall’operatore 
economico in sede di gara (punto 3.2 del bando). Nel caso in cui essi non forniscano la 
documentazione o dalla documentazione esibita non si abbia conferma delle dichiarazioni 
fornite in sede di gara, la stazione appaltante procede all’esclusione dalla gara dei 
concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali, 
all’escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione all’ANAC, nonché 
all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni mendaci. 
Analoga verifica sarà fatta dalla stazione Appaltante presso il sito dell’ANAC, tramite il 
sistema AVCpass, per la verifica dei requisiti di ordine generale (punto 3.1 del bando)  
I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario e del secondo classificato, possono 
chiedere alla stazione appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine 
della partecipazione alla gara. 
 
Quanto disposto in seduta pubblica di gara ha valore ufficiale di notifica – ad ogni 
effetto di legge – per tutti gli interessati. 
 
Sarà data comunicazione dell’esito della gara ai sensi di legge. Dopo la comunicazione 
l’aggiudicatario sarà invitato a presentare la documentazione di rito. 
L’aggiudicazione sarà perfetta ed efficace in via definitiva soltanto dopo che la Stazione 
Appaltante avrà effettuato con esito positivo le verifiche ed i controlli in capo 
all’aggiudicatario circa il possesso di tutti i requisiti di partecipazione richiesti nel bando e 
nel disciplinare, nonché quelli richiesti dalle vigenti disposizioni normative per la stipula dei 
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contratti con le Pubbliche Amministrazioni. Il vincolo giuridico contrattuale per la società 
aggiudicataria sorge dalla data di ricevimento della comunicazione di avvenuta 
aggiudicazione definitiva della presente procedura aperta. Stante quanto sopra ed in 
riferimento a quanto disciplinato dal capitolato speciale d’appalto oggetto della gara, 
l’aggiudicataria si impegna a garantire il servizio anche in pendenza della sottoscrizione 
del contratto. 
 
5. Spese ed oneri a carico dell’impresa aggiudicataria 
Sono a carico della Società aggiudicataria tutti i tributi, comunque denominati, relativi allo 
svolgimento della gara, alla stipulazione del formale contratto di appalto ed alla sua 
esecuzione, nonché tutti gli oneri specificati o richiamati nel contratto stesso e negli altri 
documenti di appalto. 
Il pagamento delle imposte sono regolate secondo legge. 
Le spese di pubblicazione del presente bando e dell’esito di gara dovranno essere 
rimborsate dall’aggiudicatario, secondo legge, entro il termine di 60 giorni 
dall’aggiudicazione definitiva.  
 
 
6. NORME GENERALI: 
La partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di tutte le 
condizioni innanzi riportate; non saranno quindi ammesse offerte condizionate; 
E’ fatto espresso divieto di subappalto e di cessione di contratti. 
Qualora dai predetti controlli emergesse la non veridicità del contenuto delle stesse il 
dichiarante decadrà, a norma dell’art. 75 del D.P.R. n. 445/2000, dai benefici 
eventualmente conseguenti al provvedimento, emanato sulla base della dichiarazione non 
veritiera, si procederà alla conseguente denuncia penale e ad incamerare la cauzione 
provvisoria. 
Si darà comunicazione dell’esito della gara a norma di legge. Dopo la comunicazione 
l’aggiudicatario sarà invitato a presentare la documentazione di rito. 
L’aggiudicazione sarà perfetta ed efficace in via definitiva soltanto dopo che la Stazione 
Appaltante avrà effettuato con esito positivo le verifiche ed i controlli in capo 
all’aggiudicatario circa il possesso di tutti i requisiti di partecipazione richiesti nel bando e 
nel presente disciplinare, nonché quelli richiesti dalle vigenti disposizioni normative per la 
stipula dei contratti con le Pubbliche Amministrazioni. Il vincolo giuridico contrattuale per la 
società aggiudicataria sorge dalla data di ricevimento della comunicazione di avvenuta 
aggiudicazione definitiva della presente procedura aperta. Stante quanto sopra ed in 
riferimento a quanto disciplinato dai capitolati speciali oggetto della gara, l’aggiudicataria si 
impegna a garantire la copertura assicurativa  anche in pendenza della sottoscrizione 
delle polizze. 
 
7. Altre informazioni:  
Responsabile del Procedimento: Arch. Gianluca Tucci. 
 
 
                                                                                                   Il Direttore Generale F.F. 

                                                                                                   Geom. Vittorio SERINELLI 


