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REGOLAMENTO DI CONTABILITA ARMONIZZATA
CAPO | - ASPETTI GENERALI
TITOLO | - FINALITA E CONTENUTO
Art. 1 - Scopo e Ambito di Applicazione

1. L’ARCA, Agenzia Regionale per La Casa e L'Abitansfituita per trasformazione con Legge
Regionale 20 maggio 2014, n. 22 e un Ente Regiathalziritto Pubblico non economico, dotato di
autonomia organizzativa, patrimoniale, finanziatciantabile e tecnica.

2. |l presente Regolamento disciplina in conformita &legge istitutiva, nonché alla Direttiva Regianal
n. 1036/2015 in merito alle classificazioni perotggia degli Enti Regionali, I'ordinamento contabil
dell’Agenzia, nel rispetto dei principi stabilitatD. Lgs. n. 118/2011.

3. Esso costituisce un insieme organico di regolelifnate alla rilevazione, analisi, controllo e
rendicontazione dei fatti gestionali che comportantrate e spese, costi ed oneri, ricavi e proventi
ovvero che determinano variazioni qualitative/quative degli elementi attivi e passivi del patrinim
dell’'ente.

4. I'Agenzia, atteso I'inquadramento normativo e launa giuridica dellEnte, adotta ai fini della prap
gestione i principi contabili del bilancio finanda

5. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedure e le modalita in ordire all
attivitd di programmazione finanziaria, di gestiomedi rendicontazione, adottando un sistema di
scritture contabili ritenuto idoneo per la rilevazé dei fatti gestionali che hanno carattere fir@iz,
economico e patrimoniale.

Art. 2 — Indirizzo politico-amministrativo e gestione delle risorse

1. Fermo restando quanto previsto dalla norraatigente in materia di separazione tra direzjpigica
e controllo, da un lato, e l'attuazione della peogmazione e gestione delle risorse,
dall'altro,’ Amministratore Unico:

» definisce almeno annualmente, sulla scorta detipgste del Direttore Generale ed in
conformita delle direttive del’amministrazione reggale vigilante, nonché del documento di
economia e finanza regionale ,le linee strategecpelitiche di settore ;

* emana le direttive generali per 'azione ammiaista e per la conseguente gestione ;

2. | Dirigenti titolari dei centri di responséti secondo il regolamento sul’Ordinamento dedffici e
dei Servizi, sono responsabili della gestione eaidaltati derivanti dall’impiego delle risorse uneg
finanziarie e strumentali assegnategli.

TITOLO Il - IL SERVIZIO FINANZIARIO
Art. 3 - Il Servizio Finanziario: funzioni

1. Il Servizio Economico Finanziario si identifica canDirezione e le sue articolazioni operative, che
per competenza e in base alle previsione del Regwito sull’Ordinamento degli Uffici e dei
Servizi, & preposto ai servizi di Ragioneria edganizzato in modo da garantire I'esercizio delle
funzioni di coordinamento e di gestione dell’atéviinanziaria dell’Ente e piu precisamente:

2. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, si iddfita con I'ufficio Contabilita Generale ed e orgarato
in modo da garantire I'esercizio delle funzionicdiordinamento e di gestione dell’attivita finan@ar
dell’Ente e piu precisamente:



la redazione del bilancio di previsione e del cargnsuntivo;

la rilevazione e dimostrazione dei risultati di ty@se;

la gestione del bilancio riferita alle entrate;

la gestione del bilancio riferita alle spese;

il controllo degli equilibri finanziari;

I rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
i rapporti con I'organo di revisione economico-fizaria,;

la tenuta dello stato patrimoniale;

i. latenuta della contabilita ai fini fiscali;

Le articolazioni operative del Servizio economiamahziario sono strutturate secondo quanto previsto
dal regolamento degli uffici e dei servizi.

S@~oeo0oTy

Art. 4 - Il Responsabile del servizio finanziario

Il responsabile del servizio Finanziario € indiatiu nella persona del Dirigente/responsabile di

Settore, e oltre a svolgere una funzione di coardento delle varie articolazioni del settore:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle psgoni di entrata e di compatibilita delle prewisi di
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stataatertamento delle entrate e di impegno dellsespe

c) esprime il parere di regolarita contabile splleposte di deliberazione che comportano impegno di
spesa;

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilitbEdee nelle forme e nei termini voluti dalla leg@
dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente all Amministratore leDaettore Generale, all’Organo di revisione é
venuto a conoscenza nell’esercizio delle funzidre possano, a suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’Ent®nché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare ghiguilibri del bilancio, cosi come previsto al
successivo art. 7;

g) collabora alla formazione dei documenti di pemgmazione e di rendicontazione con le modalita
previste nel presente regolamento;

h) rende disponibili per i responsabili dei serwigll’'Ente le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale in propriospesso necessarie per l'esercizio delle loro
funzioni.

Nell'esercizio di tali attivita agisce in autonomai limiti di quanto disposto dalla vigente norivat

in materia di programmazione e gestione delle sespubbliche.

Al fine di assicurare il funzionamento del ServiEmanziario, in caso di assenza o impedimento del

Responsabile del Servizio Finanziario, le funziacarie sono assunte ad ogni effetto dal dipendente

dell’Ente dell’area contabile presente in servinicaricato dallo stesso, di Categoria D

Art. 5- Il parere di regolarita contabile

Il parere di regolarita contabile viene espressdlesproposte di deliberazione sottoposte
all’Amministratore Unico che comportino spesa &erimenti diretti o indiretti alla situazione
economica finanziaria o sul patrimonio. L'eventualafluenza del parere di regolarita contabile &
valutata dal Responsabile del Servizio Economicgaiziario, il quale dichiara lirrilevanza del
proprio parere. Il parere e espresso dal Respdas#giServizio Economico Finanziario sulla propost
di provvedimento in corso di formazione .
Il parere di regolarita contabile quale dichiaragali giudizio e atto di valutazione deve riguaedar
a) l'osservanza delle disposizioni contabili previdedla normativa di riferimento dell’Ente;
b) Il'osservanza dei principi contabili generali ed lagadi previsti dalD.Lgs. n. 118/2011
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;
d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e finanziario delle

A.R.C.A, anche in riferimento alle competenze degfiani di direzione politica e dei responsabili
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della gestione e dei risultati nell’acquisizione nellimpiego delle risorse finanziarie ed
economico-patrimoniali;
e) laregolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;
f) la disponibilitd di un fondo sul capitolo su cuiniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;
g) l'osservanza delle norme fiscali;
h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomoorfinanziari e patrimoniali del procedimento
formativo dell’atto.
Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess&g®o di integrazioni e modifiche sono restitueé
servizio proponente motivando il diniego.
Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamt aspetti non contabili per i quali risponde il
dirigente che ha apposto il parere di regolaritnitaa attestante la regolaritd e la correttezza
dell’'azione amministrativa.
L’eventuale ininfluenza del parere di regolaritintatile per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altre icagbni di carattere contabile, economico
patrimoniale e fiscale, e valutata esclusivameatdkésponsabile del Servizio Finanziario, il quals,
casi sopra esposti, dichiara I'irrilevanza del pioparere.
Il parere & sempre espresso in forma scrittatravatrso procedura informatica.

Art. 6 - Visto di copertura finanziaria

Il visto di copertura finanziaria della spesa sugti di impegno definiti con determinazione datga

dei soggetti abilitati (Dirigenti/Responsabili) @sp dal Responsabile del Servizio Finanziario esdev

riguardare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi, sull'unita
di bilancio (capitolo e articolo) individuato relito di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plurada coerente con il piano dei conti;

c) la competenza del responsabile del servizio prapene

d) [l'osservanza delle norme fiscali.

Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amrivemsone il Responsabile del Servizio Finanziario a

fini del rilascio dell'attestazione di coperturadnziaria, deve tener conto dello stato di reatizwee

dell'avanzo medesimo.

Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto di norme e regolamenti

riguardanti aspetti non contabili per i quali nggde il dirigente che sottoscrivendo la determioiaei

d’'impegno di spesa attesta la regolarita tecnit¢a cerrettezza dell’azione amministrativa.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaasgione, non puo essere rilasciato il visto di cypar

finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo o icbeessitino di integrazioni e modifiche sono rate;

con motivazione al servizio proponente.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eeble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde

bilancio, il Dirigente del Settore Amministrativou@ sospendere il rilascio delle attestazioni di

copertura finanziaria con le modalita di cui alGssivo articolo.

Il parere & sempre espresso in forma scrittaravatso procedura informatica.

Art. 7 - Segnalazioni obbligatorie del responsabildel Servizio Finanziario

Il responsabile del Servizio Finanziario € obbligat segnalare i fatti gestionali dai quali possono
derivare situazioni tali da pregiudicare gli ecanlidi bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valatazve rilevi che la gestione delle entrate dedel
spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nomgensabili da maggiori entrate 0 minori spese,dali
pregiudicare gli equilibri di bilancio.
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La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi possono riguardare
anche la gestione dei residui e I'equilibrio diabitio per il finanziamento della spesa d’investitoen
gualora si evidenzino situazioni che possono caedarsquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagestionali positive, possono determinare disavanzi
di gestione o di amministrazione.

Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareedbcumentate, e le valutazioni, adeguatamente
motivate, sono inviate allAmministratore Unico, Birettore Generale, all’'Organo di Revisione in
forma scritta e con riscontro dell’avvenuto riceeimo.

La segnalazione é effettuata entro 10 giorni dadlzoscenza dei fatti.

L’Amministratore provvede al riequilibrio entro ti& giorni dal ricevimento della segnalazione.
Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese, il Dirigente Settore o il responsabile del Servizio Finanziguo
contestualmente comunicare ai soggetti di cui alroa quarto, la sospensione, con effetto immediato,
del rilascio delle attestazioni di copertura di alliarticolo 5 del presente Regolamento.

La decisione di sospendere il rilascio delle adtaeni di copertura finanziaria deve essere maivat
con l'indicazione dei presupposti di fatto e defigioni giuridiche che hanno determinato la deaisio
medesima.

La sospensione del rilascio dell'attestazione dvectura finanziaria opera, in ogni caso, qualora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di dus@mmi precedenti, gli organi competenti non ahbia
adottato i provvedimenti necessari al fine di ritase gli equilibri di bilancio.

TITOLO Il - COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE DEGLI ALTRI
SETTORI DELL’ENTE

Art. 8 - Competenze dei Dirigenti di Settore

Ai Dirigenti, nei limiti delle funzioni a ciascundi essi assegnate, compete:

a) l'elaborazione, sulla base dei dati in proprio Bss® e nel rispetto degli indirizzi formulati
dallAmministratore, delle proposte dei progettiBilancio, da presentare al Servizio Finanziario;

b) il costante monitoraggio sullandamento delle emrtra delle spese con obbligo di tempestiva
segnalazione al Responsabile del Servizio EconorRicanziario di eventuali criticita, anche
prospettiche;

c) lelaborazione delle proposte di modificaziorelel previsioni di bilancio tanto della spesa cosi
come dell’entrata da sottoporre al Servizio Finanaj

d) [lelaborazione di relazioni sull'attivita svoltai fini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) laccertamento dellentrata e [I'immediata trassione, al Servizio Finanziario, della
documentazione ai fini del’annotazione nelle saré contabili;

f) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spedafiniti «determinazioni», la loro trasmissione al
Servizio Finanziario con tutti gli i relativi domenti giustificativi e/o i riferimenti contabilie
con le modalita e i tempi definiti nel presentealagnento;

g) dar corso agli atti di impegno di spesa,;

h) la sottoscrizione degli atti di liquidazione,ncallegati tutti i relativi documenti giustificatied i
riferimenti contabili e la loro trasmissione alr@eio Economico Finanziario ai fini dell
annotazione nelle scritture contabili secondo iieed i modi previsti dal presente regolamento;

| Dirigenti/Responsabili della gestione diedsi servizi del’Ente collaborano con il Respabie del

Servizio Finanziario rendendo disponibili gli elemienecessari per I'espletamento delle funzioni di
coordinamento e gestione complessiva dell’attifitanziaria.

. | Dirigenti/Responsabili della gestione devsgresprimono parere di regolarita tecnica sutieppste di

deliberazioni e determinazioni di propria competeattestando, mediante la sottoscrizione dell’'d#to
regolarita tecnica e la correttezza dell’azione amstrativa;

| Dirigenti/Responsabili rispondono diretemte e personalmente dell’attendibilita, chiareeza

rigorosita tecnica degli elementi informativi responibili, anche ai fini della verifica di verdia delle



previsioni di entrata e di compatibilitd delle psgoni di spesa di competenza del ResponsabilSelelizio
Finanziario;

CAPOII - LA PROGRAMMAZIONE
TITOLO | - PROGRAMMAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE, COSTRUZIONE,
PRESENTAZIONE E APPROVAZIONE

Art. 9 - La programmazione

1. La programmazione sulla scorta degli indirizzi détlegione Puglia, rappresenta il processo di amalis
valutazione, nel rispetto delle compatibilita eamnmo-finanziarie, della possibile evoluzione della
gestione dell’ente e si conclude con la formaliznae delle decisioni politiche e gestionali che man
contenuto ai piani e programmi futuri.

2. L’Amministratore Unico, quale organo di indirizzo éi controllo, € soggetto titolare della
programmazione in conformita alla normativa vigente

3. Partecipano alla programmazione, '’Amministratoraidd, Il Direttore, i Dirigenti, e le OO.SS.
confederali e degli inquilini, in conformita alleorme contenute nello statuto dell’Agenzia e nei
regolamenti attuativi dello stesso.

4. Le ARCA definiscono gli indirizzi strategici ed aévi attraverso la relazione programmatica.
Costituiscono strumenti della programmazione d&R&EA in contabilita finanziaria:

a) il Piano delle attivita o Piano programma, di daratmeno triennale;

b) il bilancio di previsione almeno triennale, seconldo schema di cui all’allegato n. 9
D.Lgs.n.118/2011 .

c) il bilancio gestionale cui sono allegati, il pre#jp delle previsioni di entrata per titoli,
tipologie e categorie per ciascuno degli anni atersiti nel bilancio di previsione, e |l
prospetto delle previsioni di spesa per missiomdgmmmi € macroaggregati per ciascuno
degli anni considerati nel bilancio di previsione;

d) le variazioni di bilancio;

e) il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente @grtiene al settore delle amministrazioni
pubbliche definito dall’art.1, comma 2, della legtfedicembre 2009, n.196).

5. Il rendiconto sulla gestione, predispostmséo lo schema di cui all’allegato n.10 D.Lgs.
n.118/2011 da approvarsi entro il 30 aprile delf@asuccessivo all’esercizio di riferimento
conclude il sistema di bilancio degli enti strunsnin contabilita finanziaria.

6. Con riferimento agli strumenti di programmazioneé gfessi sono redatti nel rispetto del Principio

contabili generali applicati alla programmazionéiincio.

7. Il Piano triennale degli investimenti redatto a autel Servizio Tecnico dellEnte & costituito
dallinsieme degli investimenti che I'ente intendeealizzare nell’arco temporale preso in
considerazione dal bilancio.

8. Il piano triennale e atto fondamentale e gli inivaenti in esso ricompresi sono inscritti nel bdame
costituiscono obiettivi da realizzare nel periodosiderato, sulla base dei cronoprogrammi indjpati
ciascun investimento.

9. Il Piano degli investimenti ricomprende al suo inteil programma triennale dei lavori pubblici diic
al Decreto legislativo 52/2016.

10. 1l piano degli investimenti € oggetto di gestiomm@bile concomitante con I'evoluzione delle dieers
fasi della spesa e dei relativi finanziamenti, antigolare al fine di controllare i tempi di reaazione
dell'investimento.

11. Per una migliore programmazione ed armonizzazien&genzie possono adottare i peg.

Art. 10 — Procedura di costruzione del bilancio preentivo e presentazione degli strumenti di
programmazione di bilancio



Sulla scorta delle linee programmatiche imparta#’ Aimministratore Unico, attraverso una relazione
di indirizzo, la struttura di gestione dell’Agenzieostituita dal Direttore Generale e il Servizio e
finanziario, sulla scorta dei dati forniti dai vauffici, predispone un progetto di bilancio che \pae
intesa con ’Amministratore Unico viene sottopoatasaglio del Collegio dei Sindaci per il relativo
parere.

il progetto di bilancio, dovra essere esaminatonedto sotto forma di proposta all’Amministratore
Unico entro il 30 novembre;

Entro lo stesso termine, gli elaborati relativBalancio di Previsione e i relativi allegati sorragmessi

al Collegio dei Revisori per il parere;

il Collegio dei Revisori e tenuto ad esprime il o parere in ordine alla proposta di bilancio
entro 15 giorni dal ricevimento della proposta sées

acquisito il parere del Collegio dei Sindaci, I’Armistratore Unico approva il bilancio, unitamente a
tutti gli allegati che vi si riferiscono, ivi comgsi la relazione dell’'organo di revisione nel rispelel
termine di legge;

Ai sensi dell’'articolo 76 del D.Lgs. 118/2011 ill&ncio approvato € pubblicato sul sito internet
dell’Ente nella sezione trasparenza.

TITOLO Il - IL BILANCIO DI PREVISIONE
Art. 11 — Documenti del Bilancio di previsione

1. Il Bilancio di previsione &€ composto dai seguenitamenti:
a) Preventivo Finanziario;
b) Quadro generale riassuntivo della gestione finaiagia
Costituiscono allegati al bilancio di previsione:
a) La relazione programmatica;
b) La nota integrativa;
c) Il bilancio pluriennale;
d) La tabella dimostrativa del presunto risultatominainistrazione;
e) Il piano degli indicatori e dei risultati attesilgiiancio;
f) Larelazione del collegio dei revisori dei conti.

Esso € redatto nel rispetto del modello di cuiad#gato n. 9 deD.Lgs. n. 118/201% successive
modificazioni, comprendente le previsioni di congreta e di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza deglicggesuccessivi.

Le previsioni sono elaborate in coerenza con figpio generale n. 16 dell’'Allegato n. 1 d&lLgs. n.
118/2011e successive modificazioni (principio della congmeia finanziaria) e rappresentano le entrate
e le spese che si prevede saranno esigibili ircanas degli esercizi considerati, anche se la xelati
obbligazione e sorta in esercizi precedenti. Ess® gleterminate esclusivamente in relazione alle
esigenze funzionali ed agli obiettivi concretameyeeseguibili nel periodo cui si riferisce il bilda di
previsione finanziario.

Il bilancio di previsione € accompagnato normalraetélla situazione amministrativa presunta alla
fine dell'anno precedente cui si riferisce il bitamdi previsione.

Art. 12 - Nota integrativa

1) La nota integrativa al bilancio di previsione iratic

- | criteri di valutazione adottati per la formulaz@delle previsioni, con particolare riferimento
agli stanziamenti riguardanti gli accantonamenti lgespese potenziali e al fondo crediti di
dubbia esigibilitd dando illustrazione dei cregiéir i quali e previsto I'accantonamento a tale
fondo;

- L’elenco analitico delle quote vincolate e accaaterdel risultato di amministrazione presunto
al 31 dicembre dell’esercizio precedente, distimgloei vincoli derivanti dalla legge e dai
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principi contabili, dai trasferimenti, da mutui edtri finanziamenti, vincoli formalmente
attribuiti dall’ente;

- L’elenco analitico degli utilizzi delle quote vinebe e accantonate nel risultato di
amministrazione presunto, distinguendo i vincolinti dalla legge e dai principi contabili,
dai trasferimenti, da mutui ed altri finanziamemtincoli formalmente attribuiti all’ente.

- L’elenco degli interventi programmati per le speBenvestimento finanziati col ricorso al
debito e con le risorse disponibili;

- Nel caso in cui gli stanziamenti riguardanti il @ pluriennale vincolato comprendono
investimenti ancora in corso di definizione, le smwche non hanno reso possibile porre in
essere la programmazione necessaria alla defiezlenrelativi crono programmi;

- L’elenco delle garanzie principali o sussidiarieegiate dall'ente a favore di enti e di altri
soggetti ai sensi delle leggi vigenti;

- Altre informazioni riguardanti le previsioni, ricdste dalle norme o0 necessarie per
I'interpretazione del bilancio.

Art. 13 — Risultato di amministrazione

1. Al Bilancio di previsione € allegata una tabellandstrativa del risultato di amministrazione presunt
al 31 dicembre dell’esercizio precedente quellaialdilancio si riferisce, conforme all’allega® a)
del D.Lgs. 118/2011.

2. Lavanzo di amministrazione puo essere applicatalahcio nel rispetto dei vincoli in cui é distntai
sensi dell’'allegato 4/2 (parte 2) del D.Lgs.118/201

3. Il disavanzo di amministrazione accertato, € immianente applicato all’esercizio in corso di
gestione contestualmente alla delibera di approwazdel rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministraziaysspno essere utilizzate, per 'anno in corso & per
due successivi, tutte le entrate, con ecceziongudlle provenienti dall’assunzione di prestiti e di
guelle aventi specifica destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beni patriralb possono essere destinate solo alla copediura
squilibri del bilancio investimenti.

Art. 14 - Fondo di riserva

1. Nella parte corrente del bilancio di previsi@nprecisamente nella Missione “ Fondi e Accantormdihe
e iscritto un fondo di riserva di importo non inéee allo 0,30% e non superiore al 2% del totaleedspese
correnti inizialmente previste in bilancio.

2. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metdldetanziamento, per integrare la dotazione deggirventi
di spesa corrente le cui previsioni risultino irigiénti rispetto agli obiettivi. L'altra meta dell
stanziamento é riservata alla copertura di eveinggdse non prevedibili, la cui mancata effettuagio
comporterebbe danni certi allEnte.

3. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre, con provvedimento
dell’Amministratore Unico, sulla base di una prstaodel Dirigente del Settore di competenza e atdid
dal Responsabile del Servizio Finanziario.

4. Con deliberazione di variazione al bilancioadattarsi entro il 30 novembre di ciascun annfmritlo di
riserva puo essere utilizzato per l'istituzionendbve unita elementari di spesa. Con le medesinualité
la dotazione del fondo di riserva puo essere inergata fino al limite massimo del due per centatakalle
delle spese correnti inizialmente previste in lblan

Art. 15 - Fondo di riserva di cassa

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Ebre Accantonamenti”, & iscritto un fondo di riseri
cassa di importo non inferiore allo 0,20% del ®t@élle spese finali inizialmente previste in bian
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2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseiffettuati fino al 31 dicembre di ciascun anna co
provvedimento dell’Amministratore Unico, sulla baiauna relazione proposta dal Dirigente Del Settr
validata dal Responsabile del Servizio Finanziario

Art. 16 - Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata

1. Nella parte entrata con riferimento a ciascuar@sio considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate dovranno essmgtte le voci relative al fondo pluriennale
vincolato;

2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto irtrata, distinto in parte corrente e in conto cdejta
pari alla sommatoria degli accantonamenti riguatddnfondo stanziato nella spesa del bilancio
dell'esercizio precedente, nei singoli programmbidncio cui si riferiscono le spese.

Art. 17 - Fondo Pluriennale Vincolato — Spesa

1. Nella parte spesa del bilancio, con riferimentaasaun programma si provvedera ad iscrivere nella
voce fondo pluriennale vincolato:

- La quota di risorse accertate negli esercizi prectdhe costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello cuiferisce il bilancio e imputate agli esercizi
successivi. In tal caso il responsabile del SesvEinanziario provvede ad iscrivere i valori di
bilancio sulla base del crono programma vigentengicazioni dei responsabili dei servizi a cui &
attribuita la titolarita della gestione delle riserdell’ente;

- Le risorse che si prevede di accertare nel corf@eskrcizio, destinate a costituire la copertura d
spese che si prevede di impegnare nel corso daifeso cui si riferisce il bilancio, con
imputazione agli esercizi successivi.

Art. 18 - Fondo Crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondiAecantonamenti’, all'interno del programma
“Fondo crediti di dubbia esigibilitd” & stanziatadcantonamento al fondo crediti di dubbia esig#il
il cui ammontare e determinato in consideraziorimeorto degli stanziamenti di entrata di dubleia
difficile esazione, secondo le modalita indicaté préncipio applicato della contabilita finanziari
cui all’allegato 4.2 atlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgiule del Servizio Finanziario che sceglie la
modalita di calcolo della media per ciascuna tig@ali entrata o per tutte le tipologie di entratal,
rispetto dei criteri contenuti nell’esempio n. fortato in appendice, del principio si cui alleglato
4.2 aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoearavvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazioni d
importo maggiore a quelle previste dal punto preogsl dandone adeguata motivazione nella nota
integrativa al bilancio .

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia edlgéo non € oggetto di impegno e genera
un’economia di bilancio che confluisce nel riswtdt amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiga termini previsti dal principio si cui all'alle¢ga 4.2
al decreto leqislativo 23 giugno 2011, n. 1a&orretta quantificazione e la congruita deldomcrediti
di dubbia esigibilita complessivamente accantosaael bilancio sia nell'avanzo d’amministrazione.
Fino a quando il fondo crediti di dubbia esigilalihon risulta adeguato il Responsabile del Servizio
Finanziario esprime parere negativo sugli atti ptevedono I'utilizzo dell’avanzo di amministrazione

Art. 19 - Fondi speciali
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1. Nel bilancio possono essere iscritti fondi specidiestinati a far fronte agli oneri derivanti da
provvedimenti legislativi che si perfezionino ddfapprovazione del bilancio. | fondi sono utilizab
per imputazione di atti di spesa, ma solo ai fiel drelievo di somme da iscrivere in aumento alle
autorizzazioni di spesa dei programmi esistentieordiovi programmi dopo I'entrata in vigore dei
provvedimenti legislativi che autorizzano le spesslesime.
| fondi speciali sono tenuti distinti a seconda slano destinati al finanziamento di spese corre il
spese in conto capitale.

2. Fondo per rinnovi contrattuali in corso
Nel ulteriori fondi riguardanti passivita potenziaui quali non é possibile impegnare e pagare. In
particolare, dovranno essere previsti accantonampenfondo rischi e spese legali.
Nel bilancio di previsione di parte corrente, siacdmpetenza, sia di cassa, € istituito un fondo
speciale per i presumibili oneri lordi connessi ¢amnovi del contratto di lavoro del personale
dipendente. Su tale capitolo non possono esseunatagsapegni di spesa né possono essere emessi
mandati di pagamento, ma si provvede a trasfaifeccorrenza, con Provvedimento del Direttore,
le somme necessari ai pertinenti capitoli di bilanccluse quelle relative agli oneri riflessi aica
dellEnte, separando, in ogni caso, con distintec@azione dei capitoli stessi, gli oneri di
pertinenza di esercizio da quelli derivanti daglertuali effetti retrattivi del nuovo contratto,
indicando per ciascuna quota parte dell’esercizetl’asnmontare delle risorse destinate alla
retribuzione premiale.
Nell'esercizio di competenza in relazione agli onexcati dai rinnovi contrattuali, vengono
trasferite ai pertinenti capitoli le somme di chicamma 1 ai fini dell’assunzione dei relativi
impegni. In caso di mancata sottoscrizione del radtat collettivo di lavoro le somme non
impegnate confluiscono nell’avanzo di amministraei@ costituiscono una quota accantonata del
risultato di amministrazione. Di tale operazioneng data dettagliata informativa nella nota
integrativa.

Art. 20 - Fondi rischi ed oneri

1. Gli accantonamenti al fondo rischi ed oneri, gese future e per ripristino investimenti, stenat
per un importo diverso da O presentano previsiorsalb competenza. Su tali stanziamenti non
possono essere emessi mandati a fine esercizieléive somme confluiscono nella parte
accantonata del risultato di amministrazione.

2. L'utilizzo delle relative disponibilita e effethta col procedimento di variazione al bilancio di
previsione, contestualmente e ridotto il corremvcontrapposto fondo.

3. Fondo rischi spese legali

Nel bilancio di previsione, di parte corrente, diacompetenza sia di cassa, € istituito un fondo
rischi spese legali sulla base di una ricognizidelecontenzioso esistente a carico dell’ente foomat
negli esercizi precedenti, il cui onere puo ess@agtito in quote uguali, tra gli esercizi congiake

nel bilancio di previsione a prudente valutazide#'ente, fermo restando I'obbligo di accantonare,
nel primo esercizio considerato nel bilancio divs®ne, il fondo riguardante il nuovo contenzioso
formatosi nel corso dell’esercizio precedente ( p@so l'esercizio in corso in caso di esercizio
prowvvisorio).

Nel caso in cui il contenzioso nasca con riferirneatl una obbligazione gia sorta, per la quale e
stato gia assunto I'impegno, si conserva I'impegmnmon si effettua I'accantonamento per la parte
gia impegnata. L'accantonamento riguarda soladhio di maggiori spese legate al contenzioso.

Art. 21 - Altri fondi accantonamento

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all'interno del programma “Altri
fondi”, sono stanziati specifici accantonamentatigl ad ulteriori fondi riguardanti passivita potal,
sui quali non € possibile impegnare e pagare. iiticodare, potranno essere previsti accantonanpemti
“fondo rischi spese legali” e “fondo rischi per essione garanzie”.
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2. A fine esercizio, le relative economie di bilanconfluiscono nella quota accantonata del risulthto
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quantevsto dalla normativa vigente di settore.

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nonipw@ficarsi, il responsabile del Servizio Fin&aro
provvede a liberare dal vincolo la corrispondentetg del risultato di amministrazione.

Art. 22 — Termini di approvazione dei Bilanci - esgcizio provvisorio

1. L’ente, approva:

a) il Bilancio di previsione entro il 31 dicembrelkanno precedente;

b) il Rendiconto entro il 30 aprile dell’anno suss®o.
2. Se il bilancio di previsione non é approvattrefl 31 dicembre dell'anno precedente, per unguoler
non superiore a quattro mesi, e comunque non ibB@ aprile, si fara ricorso all’esercizio proveiso che
dovra essere svolto nel rispetto dei principi aggtiidella contabilita finanziaria .
3. Pertanto, nel corso dell’'esercizio prowvisorio:

* sono impegnate nel limite dei dodicesimi le spds®e per loro natura, possono essere pagate
in dodicesimi;

» sono impegnate, al di fuori dei limiti dei dodigesi le spese tassativamente regolate dalla
legge, quelle che, per loro natura, non possonere@ssmgate frazionandole in dodicesimi, e
le spese a carattere continuativo necessarie pentga il mantenimento del livello
gualitativo e quantitativo dei servizi esistentgeguito della scadenza dei relativi contratti.

4.  Nei casiin cui & consentito assumere impegni streariferimento al limite dei dodicesimi, le spes
sono impegnate nel rispetto del principio contalgknerale della competenza finanziaria, con
imputazione agli esercizi in cui le spese sonoilefiignei limiti degli stanziamenti dell’'ultimo
bilancio approvato.

5. Nel corso della gestione provvisoria I'ente puopdise pagamenti solo per I'assolvimento delle
obbligazioni gia assunte, delle obbligazioni demivala provvedimenti giurisdizionali esecutivi e di
obblighi speciali tassativamente regolati dallagksgoer le spese di personale, di residui pashivate
di mutuo, di canoni, imposte e tasse, ed, in paleie, per le sole operazioni necessarie ad euitae
siano arrecati danni patrimoniali certi e graviesite.

all'esercizio prowvisorio che dovra essere svol@ nispetto dei principi applicati nella precedente
contabilita finanziaria.

Art. 23 - Piano degli indicatori

1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per il ntonaggio degli obiettivi e dei risultati di bilaiced
integra i documenti di programmazione.

2. Esso é redatto secondo la struttura e le carditbesevidenziate nel Principio Contabile Applicatta
programmazione di Bilancio.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decrelel Ministero degli interni, I'ente potra deterraie
ulteriori indicatori di quantita di efficienza e eificacia.

Art. 24 — Conoscenza dei contenuti del bilancio eedsuoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi del bilancio e dei suoi allegati fite predispone forme di consultazione della papoiee.

2. Inoltre, il bilancio annuale e i suoi allegati pose essere illustrati in modo leggibile e chiaro e

cittadino in apposito notiziario edito in format@kva cura dell’ente e reso pubblico.
3. Dell'iniziativa di cui al comma precedente deveess data adeguata pubblicizzazione .
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TITOLO Il
LE VARIAZIONI DI BILANCIO, ASSESTAMENTO, PASSIVITA PREGRESSE, ENTRATE
DELL'AGENZIA e RESIDUI ATTIVI

Art. 25 - Variazioni di bilancio

Il bilancio di previsione puo essere variato ngsoadell’esercizio sia con riferimento agli stamzaenti

di competenza che agli stanziamenti di cassa,eomoldalita e le competenze previste dalla normativa
vigente .

Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati i pecipi del pareggio finanziario, nonché tutti gliuddpri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimenti.

Le proposte di variazione sono predisposte daioresghili dei servizi interessati. La proposta deve
essere preventivamente trasmessa al Servizio karenzhe provvede agli adempimenti di propria
competenza.

L’Amministratore acquisito il parere del Collegieidsindaci approva la variazione di Bilancio.
L’Amministratore puo disporre variazioni di bilanciin via d’'urgenza con autonomo provvedimento.

Art. 26 - Variazioni e storni di fondo da parte deresponsabile della spesa

| responsabili della spesa, con propria specifietemininazione, sottoposta al preventivo parere
favorevole del servizio finanziario, possono prageda storni di fondi mediante variazione di attic
nell’ambito dello stesso capitolo di entrata egisa di propria competenza.

| provvedimenti dirigenziali di variazione del Biicio, corredati del parere di regolarita tecnica
sono trasmessi al Servizio Finanziario che effetpgrtanto, le dovute verifiche in ordine al
permanere degli equilibri e del pareggio di bilaned al rispetto degli obiettivi di finanza
pubblica, nonché le registrazioni nelle scrittuoatabili del’Ente.

| provvedimenti di variazione dei dirigenti sono nuanicati al Direttore Generale e
all’Amministratore Unicg al Collegio dei Revisori ed al Tesoriere .

Art. 27 - Verifica sugli equilibri bilancio

1. La verifica circa la stabilitd degli equilibri @ilancio spetta ai revisori contabili. Tale eduwilo e
accertato qualora I'ente consegua un saldo nontimegan termini di cassa e competenza, calcolaime
differenza fra I'entrate finali e le spese finatiche tenendo conto dell'utilizzo dell’eventuale @@ di
amministrazione che puo essere, tuttavia, impiegalo successivamente all’accertamento definitive ¢
avviene a seguito dell’approvazione del rendicent@| rispetto dei limiti imposti dalla legge.

Art. 28 - Controllo e salvaguardia degli equilibribilancio

Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivotiymsale da preservare con continuita e con rifenime
a tutte le componenti finanziarie della gestione.

L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoigsizdi bilancio, il pareggio finanziario e tuttiig
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura l#e spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili e il preseRegolamento;

Il controllo sugli equilibri finanziari, da effettwsi ad ogni variazione di bilancio e comunque almne
una volta entro il 31 luglio di ogni anno, & svatto la direzione e il coordinamento del Respbitsa
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del Servizio Finanziario e mediante la vigilanz#'degano di revisione, prevedendo il coinvolgiment
attivo degli organi di governo, del Direttore Gealer dei Dirigenti e dei responsabili della gestion
secondo le rispettive responsabilita.

Art. 29 — Passivita pregresse o arretrate

Nell'ipotesi di passivita pregresse o arretrateftér di obbligazioni alle quali occorrera far frent

nell'esercizio in corso, dovute anche a rappontiridici risalenti ad anni precedenti, ovvero per le

maggiori spese non contabilizzate secondo i prircdie regolano i procedimenti di spesa, dovranno

essere oggetto di apposita autorizzazione allaaspmks parte del Direttore Generale, sentito

I’Amministratore Unico e su proposta del Dirigent®esponsabile competente.

Nel bilancio annuale di previsione possono essareimti appositi fondi per la copertura di evefitua

passivita provenienti da maggiori spese rivenigatprecedenti esercizi e derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatanesecutive prive di relativa copertura
finanziaria,;

b) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pige dal codice civile dalle leggi e dal presente
Regolamento;

c) acquisizione di beni e servizi, e comunque di quadgia altra passivita in assenza del relativo
impegno di spesa.

Per il finanziamento delle spese suddette, 'Ent#izza tutte le entrate ad eccezione di quelle

provenienti dall'assunzione di prestiti e di quedieenti specifica destinazione per legge, nonché i

proventi derivanti dall’alienazione di beni patrimali disponibili.

Art. 30- Risorse dell’Ente

Le risorse dellEnte sono costituite da tutte le&e che I'Agenzia ha il diritto di riscuoterevirtu di
leggi statali e regionali, di regolamenti, di cattire di ogni altro titolo.

Tutte le entrate devono essere iscritte nel biadcprevisione nel loro importo integrale.

Per tutte le entrate che non siano previste innbitg rimane impregiudicato il diritto dell’ente a
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipatio degli agenti incaricati, di curarne I'accenanto

e la riscossione.

Art. 31 - Fasi delle entrate

Il procedimento amministrativo di acquisizione deléntrate previste nel bilancio annuale di
competenza é articolato secondo le distinte fdbadeertamento, della riscossione e del versamento
Le fasi dell’accertamento e della riscossione sess@nziali per tutte le entrate.

Per talune entrate le fasi possono essere indutt@arte simultanee.

Art. 32 - Disciplina dell'accertamento delle entrae

L'entrata & accertata quando, sulla base di idaleeamentazione, viene individuata la ragione del
credito, il titolo giuridico che supporta il credltil soggetto debitore, 'ammontare del credit, |
relativa scadenza in relazione a ciascun esertiaaziario nel quale il credito diviene esigibile

Il responsabile del procedimento con il quale vieceertata I'entrata € individuato nel responsatele
servizio al quale & assegnato, il capitolo a centfata fa riferimento. Ad esso compete anche la
responsabilita di completare il procedimento diaggp delle somme ancora iscritte a residuo sullo
stesso capitolo. Il responsabile dei servizio dgyerare affinché le previsioni di entrata si traahain
disponibilita finanziarie certe, liquide ed esidjilsulla base degli indirizzi e delle direttive diegrgani

di governo dell’ente.

Il responsabile del servizio di cui al comma preced trasmette al Responsabile del Servizio
Finanziario I'idonea documentazione con proprio vpealimento sottoscritto, datato e numerato
progressivamente.
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La trasmissione dellidonea documentazione avviengo 5 giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell’'aertamento.

La rilevazione nelle scritture contabili dell’actzanento di entrata avviene a cura del Responsagile
Servizio finanziario .

Art. 33 - Riscossione delle entrate

La riscossione delle somme dovute all'ente e dispogediante emissione di ordinativi o reversali di

incasso, sottoscritti dal Direttore Generale e Rialgente del Settore o0 suo sostitwdrasmessi al

tesoriere dell’ente.

Gli ordinativi di incasso possono essere emessiemcmodalita informatica.

Gli ordinativi di riscossione devono contenereguét indicazioni ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell'ordinativo per esercitianziario, senza separazione tra conto
competenza e conto residui;

b) [I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre;

e) lindicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o meno all‘osiga di bollo di quietanza;

1) l'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. Inscadi mancata indicazione, le somme introitate
sono considerate libere da vincolo;

Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr@il dicembre dell’anno di emissione sono restitiati

tesoriere all’ente per I'annullamento e le relats@nmme sono iscritte nel conto dei residui attivi e

concorrono, a tale titolo, alla determinazione m&lltato contabile di gestione e di amministragion

alla chiusura dell’esercizio finanziario di riferemto.

Art.34 - Altre forme di riscossione

L’ente agevola altre forme di riscossione della® il cui versamento risulti funzionale perttadlino

o per le esigenze del servizio( Rid, Mav, ecc). Buaordinariamente provvedersi anche con assegni
circolari non trasferibili intestati all’ente.

Per ciascuna somma riscossa tramite assegno cedakesponsabili dei servizi ai quali é attrilauita
titolaritd della specifica procedura di entratai@ I'obbligo di custodire il titolo e trasmetterlo
corredato di idonea documentazione al serviziaramrio per I'emissione dell'ordinativo di incagso
l'invio al tesoriere.

Art. 35 - Residui attivi

Costituiscono residui attivi le somme accertateor nscosse e quelle riscosse e non versate éntro i
termine dell’esercizio.

Il Dirigente o Responsabile del Servizio Finanzasxierifica periodicamente su attestazione dei
responsabili della spesa e , comunque a conclusiehprocedimento di riaccertamento ordinario dei
residui che siano mantenute tra i residui atticiesvamente le entrate accertate per le qualiessis
titolo giuridico che costituisca I'ente creditorelld correlativa entrata, esigibile nell’esercizecondo

i principi applicati della contabilita finanziaridi cui all’allegato n. 4.2 detlecreto legislativo 23
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

Le somme di cui al comma precedente vengono caaigenel conto dei residui fino a quando i relativi
crediti non siano stati riscossi e, se del cassateovvero siano estinti per prescrizione 0 vemnmano

per le ragioni indicate al successivo comma.

E vietata la conservazione nel conto dei residtiviai somme non accertate che comungue non
rappresentino crediti effettivi del’Ente. Per eiimazione totale o parziale dei residui attivi che
vengono riconosciuti in tutto o in parte insussititger la gia seguita legale estinzione, o perché
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indebitamente o erroneamente liquidati, 0 percb@nosciuti assolutamente inesigibili, si provvede a
seguito di specifiche comunicazioni del Dirigenteesponsabile del Settore competente. A tal fine si
applica quanto previsto nel Principio Contabile Aggio alla Gestione di cui all’allegato 4/2 del
D.Lgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

TITOLO IV LE SPESE
Art. 36 - Spese dellEnte

Il procedimento amministrativo di effettuazioneldedpese autorizzate in bilancio deve essere preord
nato secondo regole procedimentali che consentanoledare distintamente le seguenti fasi
dell'attivitd gestionale: prenotazione della spesapegno definitivo, ordinazione delle forniture o
prestazioni, liquidazione, ordinazione di pagamgepémamento.

Art. 37- Prenotazione dell'impegno

La prenotazione della speda lo scopo di costituire un vincolo provvisoriopnn esattamente
determinato nell’entita, sugli stanziamenti di bt e nei limiti della loro disponibilita, per i€mpo
necessario al completamento delle procedure indssi®li per [Ieffettuazione delle spese
programmate.

La prenotazione dell'impegno é adottata con “deteazione” dei Dirigenti ai quali sono stati affidat
mezzi finanziari sulla base del bilancio di prest. Il provvedimento deve contenere l'indicazione
delle finalita che si intendono perseguire, I'ammao@ presunto della spesa con la relativa imputazio
a carico della competenza del bilancio annuale.

Le determinazioni di prenotazione dellimpegno, itlshente numerate, datate e sottoscritte, sono
trasmesse immediatamente al Dirigente o Respoesdkil Servizio Finanziario per il rilascio del
parere di regolarita contabile entro il decimo gmrsuccessivo al ricevimento, nonché per le
conseguenti registrazioni contabili. In tale seldBifigente o Responsabile del Servizio Finanziario
effettua la verifica del provvedimento sia ai fidella salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini |dprocesso formativo di perfezionamento
dell’'obbligazione giuridica da concludersi entreéeifmine dell’esercizio.

Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termingell’esercizio non hanno fatto seguito obbligazioni
giuridicamente perfezionate e scadute, sono riconbslecaduti a cura del Dirigente o Responsabile
del Servizio Finanziario e dallo stesso contakalizguali economie di gestione rispetto alle prievis

di bilancio cui erano riferiti.

Salvo il caso di motivata urgenza, non é conseatitattare prenotazioni di spese oltre il terminiel&e
dicembre di ciascun anno.

Art. 38 - Prenotazione delle spese d’investimento

Le spese di investimento per lavori pubblici pretetnegli esercizi successivi, la cui gara e stata
formalmente indetta, concorrono, alla determinaziael fondo pluriennale vincolato e non del
risultato di amministrazione.

In assenza di aggiudicazione definitiva della garo I'anno il Dirigente o Responsabile del Seoviz
Finanziario senza ulteriori atti, provvede a ratfife I'impegno prenotato iscrivendo il suddetto
importo nel Fondo Pluriennale Vincolato — partesgpe

In assenza di aggiudicazione definitiva della garao I'anno successivo il Responsabile del Sesvizi
Finanziario, con proprio provvedimento, provvedadarre il fondo pluriennale di pari importo e a fa
confluire le economie di bilancio nelllavanzo di mmistrazione vincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale.
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Art. 39
- Impegno di spesa

L'impegno costituisce la fase del procedimento pesa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata € determinata la somanpagare. Il soggetto creditore indica la ragene
la relativa scadenza e viene costituito il vincaolle previsioni di bilancio, nellambito della
disponibilita finanziaria accertata.

Il responsabile del procedimento con il quale vienpegnata la spesa € individuato nel responsabile
del servizio al quale e assegnato il capitolo alauspesa si riferisce. Ad esso compete anche il
procedimento di liquidazione delle somme iscrittesiduo sullo stesso capitolo.

L'impegno di spesa € adottato con “determinazioiefirovvedimento deve contenere la ragione del
debito, l'indicazione della somma da pagare, ilgetp creditore, la scadenza dell'obbligazione, la
specificazione del vincolo costituito sullo stamzémto di bilancio. Il responsabile che adotta |l
provvedimento di impegno ha, inoltre, I'obbligo @ccertare preventivamente che il programma dei
conseguenti pagamenti sia compatibile con i relstanziamenti di cassa .

Il Dirigente o responsabile del servizio di cui @mma precedente trasmette al Dirigente o
Responsabile del Servizio Finanziario, l'idonea wlnentazione con proprio provvedimento
sottoscritto, datato e numerato progressivamente.

La rilevazione nelle scritture contabili di impegdiospesa avviene a cura del Dirigente o Respolesabi
del Servizio finanziario. In particolare lo stesdftettua la verifica del provvedimento sia ai fdella
salvaguardia della copertura finanziaria dell'impegn corso di formazione, sia ai fini del processo
formativo di perfezionamento dell'obbligazione gilica da concludersi entro il termine dell’eseraizi
Inoltre provvede a registrare nelle scritture cbilitéobbligazione quando questa é perfezionata c
imputazione all’esercizio in cui viene a scadersegondo le modalita previste dal principio appticat
della contabilita finanziaria di cui all’allegatodn? deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevi inffigienza di disponibilitd o erronea imputazionéoal
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copartiinanziaria, la proposta viene restituita, al
Servizio proponente con espressa indicazione devino

Art. 40 - Impegni di spesa ad esigibilita differita

Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (ggabd esempio, la realizzazione di un investimento)
sono impegnati nell’esercizio in cui sorge I'obblrpne e imputati agli esercizi in cui scadono le
singole obbligazioni passive derivanti dal contratt della convenzione, sulla base del relativo
cronoprogramma.

In tal caso la determinazione di impegno di spesarad contenere anche specifica indicazione
dell'imputazione della spesa ai vari esercizi shiae di un cronoprogramma allegato.

Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedlngputazione della spesa con le modalita e gli
importi riportati nella determinazione di impegnonel relativo cronoprogramma di cui al punto
precedente, iscrivendo la restante somma nel FBhdennale Vincolato.

Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzidnempegni relativi agli esercizi successivi, Si
prenotano le corrispondenti quote del fondo pluréde iscritte nella spesa dell’esercizio in corso d
gestione. In sede di elaborazione del rendicontdpndi pluriennali vincolati non prenotati
costituiscono economia del bilancio e concorronia @eterminazione del risultato contabile di
amministrazione.

Art. 41 - Impegni di spesa automatici
Con I'approvazione del bilancio e successive véidze senza la necessita di ulteriori atti, etitaito
impegno sui relativi stanziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttio@l personale dipendente e per i relativi oneri
riflessi;
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b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei pigglitinteressi di preammortamento ed ulteriori
oneri accessori nei casi in cui non si sia provieall’'impegno nell’'esercizio in cui il contratto d
finanziamento é stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in cui I'importo
dell'obbligazione sia definita contrattualmente. |I3®porto dell'obbligazione non e predefinito
nel contratto, con I'approvazione del bilancio spyvede alla prenotazione della spesa, per un
importo pari al consumo dell’ultimo esercizio peguale I'informazione e disponibile.

Il Servizio Finanziario provvede a registrare ghipegni di cui alle lettere a), b) e c) subito dopo

I'approvazione del bilancio e delle relative vaiiam.

Art. 42 - Impegni pluriennali

Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stamzenti di competenza del bilancio di previsione, con
imputazione agli esercizi in cui le obbligazionispare sono esigibili e sono sottoscritti dal Dvedt

dai Dirigenti o dai responsabili dei servizi ai fismno stati affidati i mezzi finanziari sulla keas nei
limiti delle previsione di bilancio.

La determinazione di impegno di spesa plurienn&eedcontenere 'ammontare complessivo della
somma dovuta, la quota di competenza dell'eserdizicorso, nonché le quote di pertinenza, nei
singoli esercizi successivi contenuti nei limitildgrevisioni del bilancio.

Per le spese che hanno durata superiore a quéltalaecio, il Dirigente 0 Responsabile del Serwizi
Finanziario provvede ad effettuare apposita anmmtazal fine di tenerne conto nella formazione dei
successivi bilanci degli impegni relativi al peroesiduale.

Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi successivi, provvede d’idfic

il Servizio Finanziario all'inizio di ciascun es&io, dopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 43 - Liquidazione

La liquidazione della spesa costituisce il presgpponecessario per procedere all’emissione

dell'ordinativo di pagamento ed e effettuata attrao tre fasi:

a) fase tecnica, che consiste nella verificgpatée del responsabile del procedimento, dellalaeia
qualitativa e quantitativa della fornitura o prestae, nonché dei prezzi concordati e delle altre
eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta teioni d’ordine o atti amministrativi specifici.
Tale verifica puo risultare da una relazione, davarbale, da una certificazione ovvero da un
“visto” apposto sulla fattura;

b) fase amministrativa, che consiste nell'adozjata parte del responsabile del servizio competent
del provvedimento formale con il quale, sulla bdsbBa documentazione giustificativa, riconosce
il diritto acquisito del creditore e dispone lauidazione in suo favore dellimporto dovuto con
riferimento all'impegno assunto ed al pertinenssmgiamento di bilancio;

c) fase contabile, che consiste nel rilasciovib di liquidazione contabile, da parte del Demnge o
Responsabile del Servizio Finanziario, sulla scdrtatti i documenti giustificativi fatti perverar
agli atti dal responsabile proponente.

L’atto di liquidazione( che puo assumere anche fodiversa della determinazione), sottoscritto dal

Dirigente o Responsabile del Settore competergeitofalla spesa impegnata, € trasmesso, con tutti

relativi documenti giustificativi ed i riferimengontabili, al Servizio Finanziario per i conseguent

adempimenti, deve indicare i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno div esecutivo;

e) il capitolo o I'intervento di spesa al quidestessa e da imputare;

f) I'eventuale differenza da ridurre rispetttasdomma impegnata;

g) [l'eventuale scadenza;
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| soggetti che assumono e sottoscrivono gli atticiidazione sono responsabili della legittimita e
della conformita degli stessi alla legge, allow@tai regolamenti ed agli atti fondamentali daite.
Salvo specifiche disposizioni di legge, non e catite liquidare somme se non in ragione delle
forniture effettuate, dei lavori eseguiti e deivéarprestati.

Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensdennita fisse al personale dipendente, initiénn
di carica agli amministratori e spese previste @gatratti regolarmente approvati, premi assicurativi
rate di ammortamento di mutui passivi) provvedoietthmente i responsabili dei servizi competenti
mediante note o elenchi nominativi da comunicarepitdmente sottoscritti, al Dirigente o
Responsabile del Servizio Finanziario, non oltiguihto giorno precedente le scadenze.

Qualora la spesa definitivamente liquidata risuttferiore allimpegno assunto, il Dirigente o
Responsabile del Servizio Finanziario, disponedazione della liquidazione dando comunicazione al
responsabile del provvedimento.

Art. 44 Reimputazione degli impegni non liquidati

Alla fine dell’'esercizio, gli impegni contabili ndiguidati o non liquidabili nell’esercizio in carsdi
gestione sono annullati e reimputati nell’'esercimioui I'obbligazione risulta esigibile.

La reimputazione degli impegni e effettuata convpealimento amministrativo del Direttore Generale
entro i termini previsti per 'approvazione del d&wonto dell’'esercizio precedente incrementando, di
pari importo, il fondo pluriennale di spesa, alefidi consentire, nell'entrata degli esercizi sustes
l'iscrizione del fondo pluriennale vincolato a cojpea delle spese reimputate.

Art. 45 - Ordinazione

L’ordinazione consiste nella disposizione, impartihediante ordinativo di pagamento al tesoriere

dell’Ente di provvedere al pagamento delle spese.

I mandati di pagamento sono compilati dal Servizinanziario, anche in formato digitale e sono

sottoscritti a cura del Direttore 0 suo sostitutala Dirigente del Settore Amministrativo 0 suo

sostituto.

Il Servizio Finanziario provvede alle operazioncdintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere.

I mandati di pagamento devono comungque contenere:

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato di pagamente@percizio finanziario;

c) lesercizio finanziario e la data di emissione;

d) [lindicazione del creditore o dei creditori o diigber loro e tenuto a rilasciare quietanza, con
eventuale precisazione degli estremi necessalliipdividuazione dei richiamati soggetti nonché
del codice fiscale o Partita iva ove richiesto;

e) l'ammontare della somma lorda e netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitelarticolo su cui effettuare il pagamento;

i) la corrispondente dimostrazione contabile di digpéta dello stanziamento, sia in caso di
imputazione alla competenza, sia in caso di impongzai residui (castelletto);

}) gli estremi del documento esecutivo in base alega@atato emesso il mandato di pagamento;

k) Il'eventuale indicazione della modalitd agevolatapdgamento prescelta dal beneficiario con i
relativi estremi;

[) le indicazioni per 'assoggettamento o meno allasia di bollo di quietanza;

m) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissaj #nancato rispetto comporti penalita, nella
quale il pagamento deve essere eseguito;

n) Il'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile - gestione
provvisoria”;

0) lidentificazione delle spese non soggette al calurdei dodicesimi, in caso di esercizio
provvisorio.
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Nel caso di spesa che comporta I'allocazione ddlif@mtivo di pagamento su uno stesso capitolo, €
possibile emettere un unico mandato plurimo chécimdseparatamente la disponibilita di ogni riga
dello stesso.

Nel caso di pagamento di spese derivanti da olldlidggutari o di legge, da somme iscritte a ruoldae
delegazioni di pagamento, effettuato direttamerde tdsoriere senza la preventiva emissione del
relativo mandato di pagamento, il tesoriere devene&laimmediata comunicazione al Servizio
Finanziario per consentirne la regolarizzazionercentsuccessivi 30 giorni e, comunque, entro il
termine del mese in corso.

Art. 46 - Ordinazione di pagamento urgente

Nei casi di scadenze immediate che possano prodiarmi allente per interessi di ritardato
pagamento, il servizio competente per la liquidagiadecnica evidenzia e segnala al Servizio
Finanziario tale situazione almeno 5 giorni pridedla scadenza.

Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, con apposita nota, il pagamento
della somma al Tesoriere provvedendo alla reg@arione contabile con emissione degli ordinativi di
pagamento sui relativi capitoli entro i succes$bvigiorni.

Art. 47 - Altre forme di pagamento

Con apposito regolamento possono essere disciplimatalita di pagamento alternative quali tessere
prepagate e carte di credito. In tal caso il regelato deve individuare i soggetti abilitati ednifii di
spesa oltre alle forme di controllo.

Art. 48 - Intestazione dei mandati di pagamento

I mandati di pagamento devono essere emessi diretit a favore dei creditori ed in nessun caso per
il tramite di amministratori o dipendenti dell’ente

In capo agli amministratori possono essere emeasdati di pagamento unicamente per indennita e
rimborsi spese ai medesimi dovulti.

Nello stesso modo si procede nei confronti dei mtilgati, salvo che non si tratti di agenti contabili
espressamente autorizzati al maneggio di danaro.

| titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare l'indicazione che sono pagabili con
quietanza del creditore stesso.

Nel caso di assenza, minore eta, interdizione,jliteione, fallimento o morte di un creditore auta
documentazione relativa dovra essere rimessa idaglessati al Servizio del’Ente che ha dispoato |
spesa. | titoli di spesa saranno intestati al reggantante, al tutore, al curatore od all’'eredecditore
unendo I'atto che attesti tale qualita al mandajmadamento. L'atto stesso dovra essere richiameito
mandati successivi.

Art. 49 - Il pagamento

Il pagamento costituisce la fase conclusiva det@domento di gestione delle spese, che si reatieza
momento in cui il tesoriere, per conto dell’entepyvede ad estinguere I'obbligazione verso |l
creditore.

Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dada risulta regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa del pertinente capitolo dahdio. A tale fine, I'ente deve trasmettere al
tesoriere copia del bilancio approvato e divenwgecativo, nonché copia di tutte le deliberazioni,
dichiarate o divenute esecutive, di modifica dellgtazioni di competenza del bilancio annuale,
comprese quelle relative ai prelevamenti dal fodiddserva.
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3.

I mandati di pagamento possono essere estintiyénau richiesta scritta del creditore e con esgae

annotazione riportata sui mandati stessi, con efla deguenti modalita:

- accreditamento in conto corrente bancario o postédstato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effettuato, allegata al mandato, castguquietanza del creditore. Nel caso di versa-
mento su conto corrente bancario, costituisce gt la dichiarazione del tesoriere annotata sul
mandato ed attestante l'avvenuta esecuzione detbamone di accreditamento. Le spese del
bonifico sono a carico del destinatario.

- commutazione in assegno circolare non trasferifievore del creditore, da spedire al richiedente
con lettera raccomandata con avviso di ricevimentmn spese a carico del destinatario. In tal
caso costituisce quietanza del creditore la dielziane del tesoriere annotata sul mandato con
I'allegato avviso di ricevimento;

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditaibmmutati con 'osservanza delle modalita di d¢ui a

commi precedenti, si considerano titoli pagati &gfetti del discarico di cassa e del conto debtes

riere.

Art. 50 - Residui passivi

Costituiscono residui passivi le somme impegnateoama dei precedenti articoli e non ordinate,
ovvero ordinate e non pagate entro il termine égdiicizio.

Il Dirigente 0o Responsabile del Servizio Finanzavierifica periodicamente, su attestazione dei
responsabili della spesa e, comunque a conclusiehprocedimento di riaccertamento ordinario dei
residui, che siano conservati tra i residui passsalusivamente le spese impegnate per le quateesi
un titolo giuridico che costituisca I'ente debitodella correlativa spesa, esigibile nell’esercizio,
secondo i principi generali applicati nella conlighifinanziaria di cui all'allegato n. 4.2 deecreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

Non & ammessa la conservazione nel conto dei redidsomme non impegnate, entro il termine
dell’'esercizio nel cui bilancio esse furono iseritNon possono essere altresi conservate traduresi
passivi le spese impegnate, non liquidate o nandapili nel corso dell’'esercizio.

| residui passivi non possono essere utilizzatigeepi diversi da quelli per i quali hanno tratt@me.

A tal fine il Dirigente o Responsabile del Settdfmanziario puo rifiutare di apporre il visto di
copertura finanziaria su sub impegni o quello gliidazione qualora riscontri un diverso utilizzdlele
suddette somme.

TITOLO V — EQUILIBRI DI BILANCIO
Art. 51 — Controllo e salvaguardia degli equilibribilancio

Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto o la direzione e il coordinamento del Responsadhél
Servizio Finanziario e mediante la vigilanza deffano di revisione, prevedendo il coinvolgimento
attivo degli organi di governo, del Direttore Gealer dei Dirigenti e dei responsabili della gestion
secondo le rispettive responsabilita.

Tale equilibrio & accertato qualora I'ente conseguasaldo non negativo, in termini di cassa e
competenza, calcolato come differenza fra I'entri@tali e le spese finali anche tenendo conto
dell'utilizzo dell’eventuale avanzo di amministrage che puo essere, tuttavia, impiegato solo
successivamente all’accertamento definitivo chaesesa seguito dell’approvazione del rendiconto e
nel rispetto dei limiti imposti dalla legge.

Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivotiywsale da preservare con continuita e con rifenime

a tutte le componenti finanziarie della gestione.

L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoi@zdi bilancio, il pareggio finanziario e tuttilig
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura l#e spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili e dal @nés Regolamento
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TITOLO VI - SERVIZIO DI TESORERIA
Art. 52 - Funzioni del Tesoriere

Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eateat al pagamento delle spese, nonché alla custodia
dei titoli e dei valori di pertinenza dell’ente.

Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agewommtabili secondari o minori devono comunque
affluire al Tesoriere attraverso i versamenti edmborsi ordinati dall’ente rispettivamente con
ordinativi d’incasso e di pagamento.

Art. 53- Affidamento del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria & affidato mediante pragedaperta, previa pubblicazione di bando di gara,
secondo la legislazione vigente in materia di @intdelle pubbliche amministrazioni.

Art. 54 - Rapporti tra Tesoriere e Ente

| rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono tenuti &esponsabile del Servizio Finanziario e sono

disciplinati da apposita convenzione che deve plenes

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) lorario per I'espletamento del servizio;

d) I'ammontare della cauzione;

e) lindicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;

f) lindicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) l'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;

h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gliinteressi attivi sulle giacenze di cassa,

[) il regolamento delle anticipazioni di cassa e d#itivi interessi

m) il regolamento come sopra, per i prefinanziameantnsutui;

n) l'eventuale impegno a concedere finanziamenti@tiéeger spese in conto capitale;

o) le formalita di estinzione dei mandati emessi dalé, secondo quanto disposto dal presente
regolamento;

p) [lindicazione delle sanzioni a carico del Tesoriper I'inosservanza delle condizioni stabilite
nell'annesso capitolato.

Art. 55 - Obblighi dell’Ente verso il Tesoriere

Per consentire il corretto svolgimento del servdiitesoreria, I'ente trasmette al tesoriere peaihite

del Responsabile del Servizio Finanziario, la sagpidocumentazione:

1. copia del bilancio di previsione, approvato e diveresecutivo;

2. copia di tutti i decreti divenuti esecutivi, di difica delle dotazioni di competenza del bilancio,
comprese quelle riguardanti i prelevamenti dal @oddriserva;

3. copia dei ruoli e dei documenti che comportanoatatper I'ente da versare nel conto di tesoreria;

4. copia della deliberazione di nomina dell'organoadiisione;

5. firme autografe del Direttore del Dirigente o Resgbile del Servizio Finanziario e di eventuali

altri dipendenti abilitati a sottoscrivere gli andtivi di riscossione e di pagamento;

delegazioni di pagamento dei mutui contratti datée

copia del regolamento di contabilita, approvat@secutivo.

No
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Art. 56 - Obblighi del Tesoriere

Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioni dewsservare le prescrizioni previste dalle vigenti

disposizioni legislative, regolamentari e dallaemzione sottoscritta fra le parti.

A tale fine, deve curare la regolare tenuta e tegi®ne di tutte le operazioni di riscossione alell

entrate e di pagamento delle spese di competetiznts nonché la custodia dei titoli, dei valerdei

depositi di pertinenza dell’'ente stesso. In paléieodeve tenere costantemente aggiornato il g®rna

di cassa e curare la conservazione della segueatengntazione:

a) registro dei ruoli e liste di carico;

b) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e digamento, in ordine cronologico e distintamente
per risorsa o capitolo di entrata e per interventapitolo di spesa;

c) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e Stiawarie;

d) comunicazioni dei dati periodici di cassa secorgdprescrizioni previste dalla normativa vigente
in materia;

e) tutti gli altri registri che si rendessero necesgar I'importanza della gestione, o che fossero
prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdivizio.

Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, rataer ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciasconang pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica, nel rispetto dedleqguizioni sancite dal presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’'ente delle riscoss dei pagamenti effettuati in assenza dei cor-
rispondenti ordinativi, secondo le prescrizioni getsente Regolamento;

d) comunicare all’ente le operazioni in ordine allgcassioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rispetto
degli accordi convenzionali appositamente approvati

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effed, in relazione alla notifica delle delega-
zioni di pagamento dei mutui contratti dall’enté,versamento alle scadenze prescritte delle
somme dovute agli istituti creditori, con commirgadell’indennita di mora in caso di ritardato
pagamento.

Art. 57 - Verifiche di cassa

Per provvedere alla ricognizione dello stato dedleossioni e dei pagamenti, nonché della gestiene
fondi economali e degli altri agenti contabili, ig@no di revisione effettua con periodicita trinnalst
apposite verifiche ordinarie di cassa, con la pgyteione del Dirigente o Responsabile del Servizio
Finanziario.

Ad ogni cambiamento del’Amministratore deve dffatsi, inoltre, una verifica straordinaria di @ss
con l'intervento anche dellAmministratore cessamtéi quello subentrante. Analogamente si procede
in occasione del cambiamento del tesoriere.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordma&he straordinaria, deve essere redatto apposito
verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti e servato agli atti dell’ente. Copia del verbale e
consegnata all’'organo di revisione, al tesorieragdaltri agenti contabili per allegarla al recwinto
della loro gestione, nonché all Amministratore.

Art. 58 - Anticipazioni di tesoreria
In caso di momentanee esposizioni debitorie deltccati tesoreria, € ammesso il ricorso alle

anticipazioni di cassa da parte del tesoriere agsicurare il pagamento di spese correnti, obloliggat
ed indifferibili.
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A tale fine, 'Amministratore delibera in terminegerali all'inizio di ciascun esercizio finanziaridi
richiedere al tesoriere un’anticipazione di casgeodl limiti previsti dalla legge.

Le anticipazioni di tesoreria sono attivate dabtese sulla base delle specifiche richieste, irsago
d’anno, da parte dal Dirigente o Responsabile éeVido Finanziario d’'intesa con il Direttore, dopo
aver accertato che siano state utilizzate le dibita accantonate per vincoli di destinazioneet n
rispetto delle prioritd dei pagamenti connessilalighi legislativi o contrattuali a scadenze detierate
ovvero, negli altri casi, secondo l'ordine cronabmy di ricevimento delle fatture al protocollo
dell’'ente.

Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dowdall’ente, sono calcolati al tasso convenujzee |l
periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo dellersme. La liquidazione é effettuata dal Dirigente o
Responsabile del Servizio Finanziario nel rispdélte disposizioni di cui al presente regolamento.

CAPOIIIl - RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE
TITOLO | - IL RENDICONTO DELLA GESTIONE
Art. 59- Finalita del Rendiconto

Il rendiconto evidenzia i risultati conseguiti dafite dal punto di vista finanziario, economico e
patrimoniale della gestione con la finalitd di foeninformazioni sulla situazione finanziaria e
patrimoniale, sui flussi finanziari e sullandam@etonomico dell’ente.
Esso é costituito da:
a) Il conto di Bilancio;
b) 1l Conto economico;
c) Lo Stato Patrimoniale;
d) Prospetti riguardanti il quadro generale riassuntiv
e) Verifica degli equilibri;
A cui sono allegati:
a) Il prospetto dimostrativo del risultato di amminisioaz;
b) Il prospetto concernente la composizione, pssioni e programmi, del fondo pluriennale vincalato
c) Il prospetto concernente la composizione detiocrediti di dubbia esigibilita;
d) La relazione sulla gestione;
e) La relazione del Collegio di Revisore dei Conti.

Art. 60- Riaccertamento dei residui attii e passivi

La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviame con le modalita previste dal punto 9.1 del
Principio Contabile Applicato concernente la coilit@bfinanziaria di cui all'allegato 4/2 ddb.Lgs.
118/2011e successive modificazioni.

Le relazioni finali di gestione dei responsabili dervizi di cui all'articolo precedente contengono
I'analisi della revisione delle ragioni del mant®ento in tutto o in parte dei residui attivi e pass

Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforenani ricevute dai responsabili dei servizi ai fofel
riaccertamento dei residui .
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Art. 61- Il conto del Bilancio

1. Il conto del Bilancio é redatto dal Servizio Finemio utilizzando i modelli previsti dall’allegato. 10
alD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 62- |l conto economico

1. Il conto economico € redatto dal Servizio Finanaiattilizzando i modelli previsti dall’allegato 10
al D.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita contenatdPrincipio contabile applicato
della contabilita economico-patrimoniale di cui'alegato 4/3 delD.Lgs. 118/2011e successive
modifiche.

Art. 63 - Lo stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geste patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenzianko variazioni intervenute nel corso dello stesso
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale e redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti dall’allegato. 10
al D.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita contenatdPrincipio contabile applicato
della contabilita economico-patrimoniale di cui'alegato 4/3 delD.Lgs. 118/2011e successive
modifiche.

Art. 64 - Stralcio dei crediti inesigibili

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigibili, stralciati dal conto del bilancio, sind a
compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziarsolla scorta delle indicazioni fornite dai dingeo
responsabili dei settori interessati, aggiorna almante ed allega al rendiconto della gestione siffpo
elenco di tali crediti distinto da quello dei rasidttivi.

Art. 65- Relazione sulla gestione

Il rendiconto generale € accompagnato da una oglazamministrativa sullandamento della gestione
nel suo complesso ponendo in evidenza sotto ililprdinanziario economico e patrimoniale le
modalita di realizzazione delle missioni dei pragnai del’amministrazione, in relazione ai risultati
conseguiti dagli organi di vertice nell’eserciziorderimento. La relazione viene redatta nel rispe
dell'art. 11, comma 6 del D.Lgs n. 118/11 e dellz428 del c.c. in quanto applicabile.

1. Larelazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;

b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d’anno, comprendendo
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizalelle quote vincolate e accantonate del risultato
amministrazione al 1° gennaio dell’'esercizio presgd, distinguendo i vincoli derivanti dalla
legge e dai principi contabili, dai trasferimet, mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmente
attribuiti dall'ente;

d) lelenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risultato di amministrazione al 31
dicembre dell’esercizio precedente, distinguendoncoli derivanti dalla legge e dai principi
contabili, dai trasferimenti, da mutui e altri fm@amenti, vincoli formalmente attribuiti dall’ente

e) le ragioni della persistenza dei residui con ant@asuperiore ai cinque anni e di maggiore
consistenza, nonché sulla fondatezza degli stessi;
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f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsl'esercizio sui capitoli di entrata e di spesa
riguardanti I'anticipazione, evidenziando l'utilizanedio e I'utilizzo massimo dell’anticipazione
nel corso dell'anno, nel caso in cui il conto delafcio, in deroga al principio generale
dell'integrita, espone il saldo al 31 dicembre ‘dellicipazione attivata al netto dei relativi
rimborsi;

g) l'elencazione dei diritti reali di godimento e @ illustrazione;

h) I'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’ente alla data di chiusura
dell'esercizio cui il conto si riferisce, con lighzione delle rispettive destinazioni e degli
eventuali proventi da essi prodotti;

i) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e daglitra articoli del codice civile, nonché da altre
norme di legge e dai documenti sui principi cortapplicabili;

J) altre informazioni riguardanti i risultati della gf®ne, richieste dalla legge o necessarie per
l'interpretazione del rendiconto.

Art. 66 - Pubblicazione del Rendiconto

Entro dieci giorni dall’approvazione del rendicoritdkesponsabile del Servizio Finanziario trasmette
all'Unita organizzativa preposta, per la pubblice nell’apposita sezione dedicata ai bilanci del s
internet dell’'ente.

CAPO IV - SISTEMA CONTABILE
TITOLO | - SCRITTURE CONTABILI
Art. 67 - Sistema di contabilita

L’ente adotta un sistema di contabilita idoneo &llevazione unitaria dei fatti gestionali delliatta

amministrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimede ed economico, tenuto conto che:

a) la contabilitd finanziaria ha natura autorizzatarialeva le operazioni comportanti, per ciascuna
unitd elementare di entrata e di spesa, movimerantiari in termini di cassa e di competenza a
fronte dei relativi stanziamenti del bilancio diepisione, nonché la situazione delle somme
riscosse e pagate e di quelle rimaste da riscuetdeepagare in conto della gestione residui. Essa
e funzionale alla determinazione della consistefizale del conto di cassa, del’ammontare
complessivo dei residui attivi e passivi e dellteto contabile di gestione e di amministrazione;

b) la contabilita economico-patrimoniale e predispastdini conoscitivi per la rilevazione degli
effetti economici e patrimoniali dei fatti gestidina per consentire la rendicontazione economico e
patrimoniale.

Art. 68- Le rilevazioni contabili

Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aagto disposto dal presente regolamento, devonoeesse

tenute nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;

c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fgestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con @iti amministrativi e gestionali che li hanno
generati;

f) tracciabilita delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimamio assicurano la corretta tenuta delle scattar

relazione a tutti i momenti di attuazione dellerate e delle spese previsti dall’ordinamento.
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Art. 69 - | registri contabili

Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezioni, sono riportatiiigtiassi ed i pagamenti
dell'esercizio conducendo, al termine dello stesdla, determinazione del fondo di cassa inteso
gquale sommatoria di quello iniziale e delle vagazipositive e negative intervenute;

b) il registro impegni e accertamenti, mandati e reversali in cui riportare, per ciascuna unita
elementare di bilancio, le previsioni iniziali, &entuali variazioni definite in corso d’anno, le
somme accertate o impegnate, gli importi riscodsjlodati, e le somme pagate o versate;

c) il registro dei residui attivi e passivi nel quale sono evidenziate le situazioni pregregséte agli
anni precedenti ed in cui, ancora una volta, ej@scuna unita elementare di bilancio, si ripcata |
consistenza iniziale delle somme impegnate e ngatpao di quelle accertate e non riscosse per
evidenziarne, al termine dell’esercizio, le movit@oni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatture nel quale sono protocollate ed annotate le fateurdocumenti
contabili equivalenti attestanti 'avvenuta cessi@®i beni, lo stato di avanzamento dei lavori, la
prestazione di servizi nei confronti dell’ente;

e) i libri obbligatori ai fini I.V.A.

Art. 70- Contabilita fiscale

Solo per le attivita esercitate dallente in regirdémpresa (attivith commerciali) le scritture
finanziarie e patrimoniali devono essere opportweram integrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fiatre emesse, delle fatture ricevute, dei corrigpett
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletgadari disposizioni in materia vigenti nel temed alle
quali si fa espresso rinvio per i relativi adempmn@el rispetto degli obblighi fiscali a caricolkiente.

TITOLO Il - CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI
Art. 71- Libro degli inventari e classificazione debeni

La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di formgreriodicamente, alla fine di ogni esercizio fi-
nanziario, il “Conto del patrimonio” mediante ldexiazione della situazione patrimoniale dell’ente e
delle variazioni verificatesi negli elementi attevipassivi, sia per effetto della gestione delngila, sia
per qualsiasi altra causa.

Lo strumento di rilevazione delle scritture patriwiadi € I'inventario dei beni che, consentendo la

conoscenza quantitativa, qualitativa e del valage lebni stessi, costituisce un idoneo strumento di

controllo e di gestione del patrimonio.

A tale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso beni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali
dell'ente, esistenti alla chiusura dell’esercizimhziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamenéecbmponenti reali e dirette del patrimonio alla
chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle attivita e quelli tel
passivita patrimoniali.

Ai fini della formazione dell'inventario, i beni diroprieta dell’ Ente sono classificati in relazoai

differenziati regimi giuridici di diritto pubblicaui essi sono assoggettati.

La classificazione dei beni deve tener conto che:

a) beni destinati ad edilizia residenziale pubblicanibmobili di uso pubblico (mobili, arredi,
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mm&pzi, armamenti, libri e raccolte di leggi e
decreti, statue, quadri, ecc.);

b) appartengono al patrimonio disponibile, i beni stiglle norme del diritto comune, quali terreni,
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamemtestinati all’'uso pubblico, aree lottizzate abusiva
mente ed acquisite, beni mobili del patrimonio drspile, diritti, azioni, obbligazioni e
partecipazioni.

— 29 —



L'inventariazione dei beni é effettuata al momedédia loro acquisizione, a cura del responsabile de
servizio di competenza, con attribuzione del vakeeondo i criteri di cui al successivo articoloe85
sulla base del provvedimento di liquidazione dedlmtiva fattura emessa dal fornitore. Nel caso di
liquidazione di spesa relativa a stati di avanzameaei lavori e fino alla liquidazione dello stdioale

dei lavori, gli importi liquidati sono registram iinventario alla voce “Opere in costruzione” eafiati

nel conto del patrimonio alla voce “lll.3 - Immal#azioni in corso ed acconti” dell’attivo, non
soggetta ad ammortamento. La medesima procedaggphkca per 'acquisizione di beni strumentali o
beni mobili di uso durevole.

Art. 72- Valutazione dei beni e sistema dei valori

La valutazione dei beni funzionale alla conosceded patrimonio complessivo dell’ente, deve
consentire la rilevazione del valore dei singoéneénti patrimoniali all’atto della loro acquisizen
nonché il costante aggiornamento nel tempo deirivaledesimi. All'aggiornamento degli inventari si
provvede annualmente in sede di rendiconto dekdigyee per consentire la redazione del conto del
patrimonio.

La determinazione del sistema dei valori patrimib@mporta la rilevazione di tutte le operaziohe¢
durante l'esercizio, determinano variazioni nelllaontare e nella tipologia dei beni dell’'ente, s& p
effetto della gestione del bilancio, sia per quedsaltra causa.

La rilevazione dei valori e effettuata in partdizgtiando le scritture della contabilita finanziapar la
determinazione della consistenza del “patrimonicariziario” ed in parte mediante rilevazioni
extracontabili utilizzando le scritture di inventarper la determinazione della consistenza del
“patrimonio permanente”, per giungere attraverseelativo risultato finale differenziale alla defin
zione della consistenza netta del patrimonio cossgple.

Art. 73- Tenuta e aggiornamento degli inventari

La tenuta degli inventari comporta la descriziometutti i beni in apposite schede, suddivise per
categorie, contenenti per ciascuna unita elemefadnelicazioni necessarie alla sua identificaziede

in particolare gli elementi di cui ai successivimoui 2 e 3.

L’inventario dei beni immobili deve contenere Iggenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi cakastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualceli;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articoprecedente del presente regolamento;

e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f)  centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

L’inventario dei beni mobili deve contenere le segjilindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e dagagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui allieoto precedente del presente regolamento;

e) quote di ammortamento;

f)  centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere rayist
nell'inventario, a cura dei responsabili dei seinaz quali i beni sono stati dati in consegna. Le
variazioni inventariali sono comunicate dai resdisdei servizi, entro il 31 gennaio di ciascuma,

al Responsabile del Sevizio Finanziario per la egoente redazione del “conto del patrimonio” da
allegare al rendiconto della gestione. Alla comanicne € allegata copia degli inventari con tuiti g
atti e i documenti giustificativi delle variaziorggistrate al 31 dicembre dell’anno precedente.

Le schede di inventario sono redatte in duplicengdare di cui uno € conservato presso il Servizio
Finanziario e l'altro dal consegnatario dei beni.
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Art. 74 - Beni mobili non inventariabili

| beni mobili di facile consumo o di modico valonen sono inventariabili. La loro consistenza e

movimentazione € dimostrata dalle specifiche reggbni di carico e scarico, a cura dell’econont o

altro agente responsabile designato.

Costituiscono documenti di carico i buoni d’ordmeelativi buoni di consegna.

Costituiscono titoli o documenti di scarico le ie$te di prelevamento ovvero i buoni di scarico per

dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o alt@use, emessi dai richiedenti e vistati dai resgahs

dei servizi interessati.

Sono considerati non inventariabili i seguenti beni

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomesmto dei servizi generali e materiale “a perdere”
(beni la cui utilita si esaurisce al momento déilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivigh gbrvizi (vestiario per il personale, stampati e
modulistica per gli uffici, combustibili, carburamet lubrificanti, attrezzature e materiali per laip
zia dei locali e degli uffici);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttedilizie (pareti attrezzate, impianti di riscalda-
mento e di condizionamento, quadri elettrici, ptadoe, lampadari e simili);

f)  beni facilmente deteriorabili o particolarmentegitialampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corregé uffici, diapositive, nastri, dischi e simili
ed in genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, porta@tibrsedie, banchi, sgabelli, schedari, scale
portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar@00,00 euro. Tale limite di valore potra essere
adeguato periodicamente con apposita atto deltbBiegtcon effetto dall’anno successivo.

Art. 75- Automezzi

| consegnatari degli automezzi sono responsabilode uso ed a tale fine curano che:

a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificaniaseffettuato mediante rilascio di appositi buoni i
relazione al movimento risultante dal libretto dinaia.

Il consegnatario cura la tenuta della scheda etiestl’automezzo sulla quale rileva a cadenza iteens

le spese per il consumo dei carburanti e dei liganti, per la manutenzione ordinaria e per le gec

riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dellautomezzo. La scheda e trasmessa al

competente servizio amministrativo per i conseguyeoivvedimenti di liquidazione.

Nel caso di indisponibilitd degli automezzi di seiw in dotazione dell’ente e previsto I'utilizzeeld

mezzo proprio previa richiesta autorizzata dapeémite o responsabile di settore.

CAPOV - SERVIZI O DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI
TITOLO | - SERVIZIO DI ECONOMATO
Art. 76 - Istituzione del servizio di cassa econoate per minute spese
Per provvedere a particolari esigenze di funziomamamministrativo, e istituito il servizio economa

per la gestione di cassa delle minute spese daffic non rilevante ammontare, necessarie per
soddisfare i correnti fabbisogni e la funzionagjigstionale dei servizi dell’ente.
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La gestione amministrativa del servizio di econaratffidata al dipendente di ruolo, individuatm co
apposito provvedimento dirigenziale.

L’economo nell’'esercizio delle funzioni di competanassume la responsabilita dell'agente contabile
di diritto con i conseguenti obblighi di resa dehto amministrativo e del conto giudiziale.

In caso di assenza o impedimento temporaneo d&rgt per assicurare la continuita del servizo, |
funzioni di economo possono essere svolte in vianpsoria da altro dipendente di ruolo anche di
categoria inferiore, incaricato con “ordine di SEi', senza che cio comporti alcuna variazione del
trattamento economico. In ogni caso il subentrantoggetto a tutti gli obblighi imposti all’agente
titolare.

Art. 77- Competenze specifiche dell’economo

L’economo, oltre alla gestione amministrativa e tabile delle minute spese economali, & anche
“consegnatario” degli stampati e oggetti di careséll.

Il Servizio di Economato ha competenza generaleesglusiva per gli approvvigionamenti, le
forniture, la gestione, la manutenzione, la corsaone e l'iscrizione sul registro dei beni mobili,
d'uso e di consumo, necessari per il funzionamentotti i Settori e per I'espletamento dei servizi
dagli stessi organizzati, ad eccezione di particadpecifiche provviste, per le quali i Settori
possono autonomamente provvedere, se autorizzatio Sletti casi appositamente autorizzati,
nessun Settore o Posizione Organizzativa puo amelidirettamente forniture di beni, prestazioni o
servizi 0 comunque attribuirsi funzioni riservat gresente regolamento allEconomato. L’ Arca
Nord Salento non riconosce, e non si assume |'‘ae¢givo a forniture, lavori e servizi ordinati
direttamente a terzi da soggetti non abilitatigtalsente regolamento.

Art. 78- Previsioni dei fabbisogni ricorrenti e programmabili

| dirigenti responsabili dei Settori debbono tra#sre al Servizio Economato, entro il 30

settembre di ogni anno:

a. le previsioni dei fabbisogni degli oggetti di caleea, di carta, di stampati e di ogni altro
materiale d'uso e di consumo, per I'anno successivo

b. le previsioni dei fabbisogni relativi alla dotazeomd al rinnovo di piccole attrezzature ed
arredi per ufficio , per I'anno successivo;

c. le previsioni di minute spese degli interventi gnammabili di manutenzione ordinaria e
straordinaria di mobili, arredi, macchine d'ufficadtrezzature, mezzi di trasporto, da eseguirsi
nell'anno successivo.

Qualora le previsioni di cui alla lettera a) siasuperiori ai consumi verificatisi nei dodici mesi

precedenti, debbono essere indicati i motivi detfianto. Le previsioni di cui alle lettere b) e c)

debbono essere motivate analiticamente e contéumitirgli elementi necessari per individuarne le

caratteristiche ed il costo.

Art. 79- Spese economali

L'economo provvede alla gestione della cassa ecalegper minute spese. Lo stesso provvede alle
spese d'ufficio di non rilevante ammontare per &fdck i correnti fabbisogni dei servizi dell'Ente.
L'economo utilizza per il servizio di cassa le a@ptzioni concesse in fondi stabiliti da bilancio e
puo provvedere ai pagamenti, utilizzando gli impegegolarmente costituiti con successiva
procedura di rimborso. In ordine al maneggio ddowal'economo si avvale scrupolosamente
delle norme del presente Regolamento, rifiutandogiseguire qualsiasi prestazione ad esso non
riconducibile.
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Art. 80- Funzioni del cassiere

Le funzioni di cassiere, per i servizi di cassanecoale previsti dal presente regolamento, sono
svolte da un dipendente inquadrato nel Settore @bdith e Bilanci Economato — Area
Amministrativa, incaricato formalmente dal Dire#psu proposta del responsabile del Dirigente o
responsabile del servizio finanziario. All' inizith ogni anno finanziario e attribuito all'Economo
un fondo di € ............ Tale fondo consente rdivpedere alle anticipazioni ed ai pagamenti di cui
al successivo art. 99 ed e anticipato con mandg@agamento, imputati alle partite di giro, salvo
restituzione della somma anticipata a fine eseycifli cassiere risponde degli atti compiuti
direttamente al Dirigente o responsabile del sexfinanziario.

Art. 81- Limite di importo e divieto di frazionamento

Il servizio di cassa economale, per l'acquistobdni e servizi, € consentito fino all'importo

massimo di €......... Gli importi monetari, di \aih volta determinati, sono sempre da intendérsi a
netto degli oneri fiscali (1.V.A.). L’acquisto dielmi e servizi d'importo superiore a €......... non
potra essere frazionato artificiosamente allo scdipdcondurne l'esecuzione alla disciplina del
presente Regolamento. Oltre tale impoodovra provvedere attraverso le ordinarie procedu

d’acquisto di servizi e forniture

Art. 82 - Rendiconto delle spese e reintegro delrido

Quando il fondo di anticipazione €& prossimo alliegaento il responsabile della Cassa
Economale redige il rendiconto delle spese effedfumorredato di tutti i documenti giustificatie,
predispone il provvedimento dirigenziale allo seap consentire il sollecito reintegro del fondo
in dotazione.

Art. 83- Contabilita di cassa

Il Cassiere ha I'obbligo di tenere un giornale geleedi cassa aggiornato quotidianamente nel
guale sono registrate le operazioni d'incassopagilamento ed il saldo generale di cassa.

Art. 84 - Responsabilita e Controlli

In qualita di agente contabile 'economo e respbitsalelle somme ricevute in anticipazione e
della regolarita dei pagamenti effettuati, fino @ando non ne abbia ottenuto legale discarico.
L'economo non puo fare delle somme ricevute undigerso rispetto a quello per le quali sono
state destinate. Esso € soggetto agli obblighi stipai depositari dalle leggi civili ed e
personalmente responsabile della regolarita deampagti. L'amministrazione provvede a proprie
spese ad assicurare la somma ed i valori depopiedso la Cassa Economale contro i rischi del
furto e connessi.

Le verifiche ordinarie alla Cassa Economale sorfettefite dal Collegio dei Revisori dei Conti,
alla presenza del Cassiere Economale, normalmemestralmente. Di ogni verifica viene redatto
un verbale. Le verifiche straordinarie alla Cassariomale possono essere eseguite in qualsiasi
momento dal Collegio dei Revisori dei Conti
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Art. 85 - Sostituzione temporanea del cassiere

In caso di assenza od impedimento I'economo saslitwto da un impiegato di ruolo,
organicamente inquadrato nell'ambito dell’Area Amistrativa. Il passaggio di consegne avverra
alla presenza del Direttore, previa compilazionemlposito verbale che dovra essere firmato da
tutti i presenti.

CAPO VI - LA REVISIONE
TITOLO | - ORGANO DI REVISIONE
Art. 86 - Organo di Revisione

L’organo di revisione svolge funzioni di controllterno e di revisione economico - finanziaria ed
impronta la propria attivita al criterio inderogigbilella indipendenza funzionale.

| singoli Revisori possono eseguire ispezioni etidin individuali, riferendo intorno ai medesimi
alla prima riunione collegiale.

Art. 87 - Elezione - Accettazione della carica

La nomina ed elezione dei membri dell’organo disewme avviene con le modalita previste dalla
normativa vigente.

Con il decreto di nomina si fissa il compenso @dborsi spese spettanti a ciascun revisore, entro
i limiti di legge. Con il decreto di cui al precede comma deve essere notificata agli interessati
con raccomandata A/R o PEC, entro 10 giorni dallaesecutivita.

| revisori eletti devono far pervenire la loro ataeione della carica nei successivi dieci giorni.
Decorso inutiimente il suddetto termine, il Revedowiene considerato decaduto.

Art. 88- Insediamento

Avvenuta I'accettazione della carica, 'TAmministreg provvede a convocare per iscritto 'Organo
di revisione per la seduta di insediamento.

Nella seduta di insediamento, I'Organo di revisialeve essere edotto delle norme statutarie e
regolamentari che lo riguardano, nonché della deoam della nomina. Deve essere, inoltre,
seppur sommariamente, informato della situazionetatdle, finanziaria, patrimoniale ed
economica dell’Ente.

In particolare, deve essere informato dei rendicpradisposti e degli atti di gestione assunti
precedentemente alla sua elezione e che devonoeaggsere controllati o revisionati.

Art. 89 - Funzioni del Presidente del Collegio ddrevisori

Il Presidente convoca e presiede il Collegio eilsab il lavoro di ciascuna seduta. Il medesimo
puo assegnare specifici incarichi ai membri dellégpb. In tal caso, i membri incaricati devono
riferire intorno al proprio lavoro alla prima riwmie collegiale.

Puo delegare tale funzione, ricorrendone i mo#giuno dei membri.

Il Presidente firma gli atti fiscali dell’ente, qudo cio e richiesto dalla legge.
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Art. 90- Sedute e deliberazioni del Collegio dei Rgsori

Il Collegio dei Revisori informa la sua attivitaaiterio della collegialita.

La convocazione del Collegio ¢ effettuata dal Plerstie, anche in via breve.

In caso di inerzia ingiustificata del Presidengecbnvocazione del Collegio puo essere chiesta al
Presidente o suo delegato, dai restanti Revisorgako di assenza o impedimento del Presidente,
la convocazione pu0 essere disposta dal Revisarangiano.

Le sedute del Collegio sono valide con la preselet&@residente e di almeno uno dei membri. Nel
caso di cui precedente comma, la seduta e validdagoresenza dei due membri.

Le deliberazioni del Collegio sono assunte a maggma dei presenti. Non € ammessa
I'astensione. A parita di voto prevale quello deddtdente.

Il Revisore dissenziente puo chiedere l'inserimeméb verbale della seduta dei motivi del suo
dissenso.

Le sedute del Collegio non sono pubbliche. Alle estthe possono assistere, in accordo con il
presidente, I’Amministratore Unico, il Direttore ie Dirigente 0 Responsabile del Servizio
Finanziario. Di volta in volta, possono essereifiaitri soggetti o dipendenti.

Le sedute del Collegio si tengono di regola prdassede dell’Ente. In particolari circostanze,
debitamente motivate, il Presidente del Collegi® mlisporre sedute in altra sede dandone
preventiva comunicazione all’ Amministratore.

Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamerakneno una volta ogni bimestre. Per ogni seduta
deve essere steso apposito verbale.

Art. 91- Assenze dalle sedute

| membri devono giustificare preventivamente alsRiente le eventuali assenze dalle sedute
convocate.

In caso di tre assenze di un membro del Collegicoeso di un anno, non ritenute validamente
giustificate, il Presidente del Collegio riferisa® Amministratore, il quale puo dare inizio alla
procedura di decadenza.

Art. 92 - Stato giuridico dei Revisori

| Revisori dei conti, nell’esercizio delle loro fzioni, sono pubblici ufficiali.

Essi sono tenuti al segreto d'ufficio e rispondatedle loro affermazioni espresse sia in forma
scritta sia verbale.

Adempiono ai loro doveri con la diligenza del maada; hanno diritto di accesso agli atti
secondo quanto stabilito dallo Statuto.

| Revisori dei conti non possono assumere, neloderidi vigenza della carica, incarichi
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpagenenza.

Art. 93- Funzioni del Collegio dei Revisori

L’organo di revisione svolge le seguenti funzioni:
a. attivita di collaborazione con ’Amministratore goi secondo le disposizioni dello statuto e
del regolamento;
b. pareri, con le modalita stabilite dal regolamemanateria di:
= strumenti di programmazione economico-finanziaria;
» proposta di bilancio di previsione, variazioni dlabcio escluse quelle attribuite alla
competenza dei Dirigenti, a meno che il parererdeisori sia espressamente previsto
dalle norme o dai principi contabili, fermo restarld necessita dell'organo di revisione di
verificare, in sede di esame del rendiconto dedlatigne, dandone conto nella propria
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relazione, l'esistenza dei presupposti che hanmo ldago alle variazioni di bilancio
approvate nel corso dell'esercizio, comprese quegblerovate nel corso dell'esercizio
provvisorio;

= modalita di gestione dei servizi;

=  proposte diricorso all'indebitamento;

= proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

= proposte di regolamento di contabilita;

c. vigilanza sulla regolarita contabile, finanziarid economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazioneellel spese, all'attivita contrattuale,
all'amministrazione dei beni, alla completezzaaldtbcumentazione, agli adempimenti fiscali
ed alla tenuta della contabilita; I'organo di remie svolge tali funzioni anche con tecniche
motivate di campionamento;

d. relazione sulla proposta di approvazione del @md della gestione e sullo schema di
rendiconto entro il termine, previsto dal regolatoedi contabilita e comunque non inferiore a
20 giorni, decorrente dalla trasmissione dellasstgsoposta approvata dall'organo esecutivo;

e. referto allAmministratore Unico su gravi irregota di gestione, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configuriipotesi di responsabilita;

f.  verifiche di cassa.

Art. 94- Funzione di collaborazione e di controllce vigilanza

Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, Il@ano di revisione collabora con I’ Amministratore
ed esprime preventiva valutazione sugli atti dtigeg appositamente previsti dalla legge.

La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgarmh revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaritlegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 95- Pareri dell’Organo di Revisione
L’Organo di revisione esprime, quando richiestdadabrmativa vigente, il parere di competenza
sugli atti proposti dall’ Amministratore Unico, eatsette giorni dalla richiesta.
In casi di urgenza il termine di cui al comma porge e ridotto a cinque giorni.
Tutti i pareri devono essere sottoscritti almeabRfesidente e da un componente del Collegio.

Art. 96- Modalita di espletamento delle Funzioni d&€Organo di revisione

Al fine di garantire 'adempimento delle funzioffiprgano di revisione ha diritto di accesso agli
atti e documenti dell’ente.

Art. 97- Cessazione dalla carica
| revisori cessano dalla carica in tutti i casiysg dalla normativa o in caso di assenza non

adeguatamente giustificata a tre riunioni del @ptlenel corso dell’anno o alla mancata firma sul
parere a piu di tre decreti consecutivi soggdltestesso nel corso dell'anno.
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CAPO VII - NORME FINALI
Art. 98- Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecuda@ consegnata all Amministratore, ai Dirigenti,
ai responsabili dei servizi, al’'economo, agli aeontabili, ai consegnatari dei beni, al tesaied
all’organo di revisione, per la conforme osservadelle disposizioni disciplinanti le rispettive com
petenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatassal internet dell’'ente a disposizione degli
amministratori e dei cittadini perché possano peemel visione in qualsiasi momento.

Art. 99- Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore del prgseregolamento sono abrogate tutte le precedenti
disposizioni regolamentari in contrasto con quaigortato nel presente regolamento.
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